Szam: 4 -25/2014.

2014. november 27-1

NYILT (EGYUTTES)
ULESENEK JEGYZOKONYVE



JEGYZOKONYV

Késziilt: Zalacsany kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének, Ligetfalva kozség
Onkorményzat Képvisels-testiiletének, Nemesbitk kozség Onkormanyzat Képviseld-
testilletének, Zalakoveskit kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének ¢€s Fels6pahok
kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2014. november 27. napjan 19%6rakor tartott
rendkiviili egyiittes nyilt tilésérdl.

Az iilés helye: Kozosségi Haz hazassagkoto terme ( 8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6. 1. emelet.)

Jelen vannak:
Zalacsany Kozség Onkormanyzatinak KépviselG-testiilete részérél:

Nagy Laszloné polgarmester
Rétiné Végh Katalin alpolgdrmester
Gondos Jozsef képviseld

Gellén Krisztian képviseld

Németh Jozsef képvisel6

Sabjanné Gondos Beata képviseld
Vajda Ildiké képvisels

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatinak Képviselj-testiilete részérol:

Barcza Zoltan polgarmester
Galambos Lasz16 alpolgarmester

Nemesbiik kzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete részérdl:

Dr. Simotics Barnabas polgdrmester
Frankovics Jozsef alpolgarmester
Bognar Istvan alpolgérmester

Zalakoveskit kozség Onkormanyzatinek Képviseld-testiilete részérdl:

Tolnai Istvan polgarmester
Tolnai Istvan alpolgarmester
Dorké Sandor képviseld

Felsopahok kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete részérdl

Prétar Richard Krisztidn polgarmester
Nagy Laszld alpolgarmester

Pintér Gyula képviselb

Protar Robert képviselod



Igazoltan tivol van:  Szabo Péter ligetfalvi képviseld
Czoma Gyézb felsopahoki képviseld
Gyarmati Zsolt nemesbiiki képviseld
Gy6rfiné Lettner Zsuzsanna nemesbiiki képviseld

Tandcskozasi joggal meghivott:

dr. Protar Henrietta jegyzokonyv-vezetd,Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyzdje
osszes napirendhez )
dr. Horvéth Eva Alsépahoki K6zés Onkormanyzati Hivatal aljegyz6je Osszes napirendhez

Nagy Laszléné polgarmester kdszontotte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitotta,
hogy Zalacsany Onkormanyzat Képvisel6-testiilete teljes létszammal hatarozatképes- a 7
képviselobdl 7 képviseld jelen van.

Barcza Zolt4n polgarmester koszdntotte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitotta,
hogy Ligetfalva Onkorményzat Képviseld-testiilete hatdrozatképes - a 3 képvisel6bol 2
képvisels jelen van.

dr. Simotics Barnabas polgarmester kdszontdtte a megjelenteket, jelenléti {v alapjan
megallapitotta, hogy Nemesbiik Onkorményzat Képviseld-testiilete hatérozatképes - az 5
képvisel6bd! 3 képviselé jelen van.

Tolnai Istvan polgérmester koszontstte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitotta,
hogy Zalakéveskut Onkorményzat Képviselo-testiilete teljes 16tszammal hatarozatképes- a 3
képviseldbol 3 képviseld jelen van.

Prétar Richard Krisztian polgarmester koszontotte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan
megallapitotta, hogy Felsépahok Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatarozatkepes - az 5
képviselsbdl 4 képviseld jelen van.

A Képviselo-testiiletek levezetd elndknek egyhangilag ellenszavazat és tartozkodas nélkiil
Nagy Lészl6nét Zalacsany kozség polgarmesterét valasztottak.

Nagy Laszléné polgarmester : A rendkiviili iilés 5sszehivasara telefonon keriilt sor az 1d6
révidsége miatt, mindenkitdl elnézést kér amiait, hogy az irsos eléterjesztéseket ezért csak az
iilés elstt kaphattak kézhez a képviselok. Az egylittes iilés eldzményeként annyit szeretne
elmondani, hogy Fels6pahok kozség polgarmestere kedden személyesen megkereste azzal a
kérdéssel, hogy Nemesbiikkel , Ligetfalvaval és Zalakoveskuttal egylitt fogadna-e Zalacsany
Felsépahokot, ha csatlakozni szeretne egy 0j , zalacsanyi székhelyl k6z6s hivatalhoz.
Nagyon oriilt ennek a megkeresésnek, de probaltak diszkréten kezelni ezt ebben a két napban,
mert jelenleg Felsdpahok Alsépahok székhelyhez, Zalacsany , Nemesbiik, Ligetfalva és

7 alakdveskut Sarmellék székhelyhez tartozik és nem szerették volna, hogyha véletlentil
bérmilyen okbél meghitsul ez a mai lles, barkinek problémaja lett volna beléle.

Nagy Laszl6né polgirmester javaslatot tett a napirendre Zalacsany Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodassal , Ligetfalva Onkorményzat
Képvisel6-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal , Nemesbiik
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodassal ,
Zalaksveskut Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal, Felsépahok Onkorményzat Képviseld-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem



szavazattal, 0 tartozkodassal a napirendrdl sz16 javaslatot egyhangulag jovahagyta:

Napirend:

1./ Déntés a hatalyos kozos énkormanyzati hivatali megéllapodasok felmondasarol,
Zalacsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasarol szolé megéllapodas elfogadasa
(Irasbeli eléterjesztés)

Elbterjesztd: polgarmesterek

2./ Zalacsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Alapito Okiratanak elfogadasa
(Irasbeli elbterjesziés)
Elsterjeszté: Nagy Laszioné polgarmester

3./ Zalacsanyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatdnak
elfogadasa

(Irasbeli eldterjesztés)
El6terjesztd: Nagy Laszloné polgarmester

4./ Koztisztviseldk athelyezésérdl szolé megallapodas elfogadasa
(Irasbeli elbterjesztés)
Eléterjeszt6: Nagy Laszloné polgarmester

5./ Vegyes ligyek

Napirend targyaldsa.

1./ Dintés a hatalyos kizds tnkormanyzati hivatali megallapoddsok felmondasar6l,
Zalacsanyi Kozis Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol sz6lo megallapodas elfogadisa

(Irdsbeli elGterjesztés)
Eldterjesztd: polgdrmesterek

Nagy Laszloné Zalacsény kozség polgérmestere : A hatalyos kdzos snkormanyzati hivatali
megallapodasokat december 11.-ig lehet felmondani, mivel nagyon sok feladatot jelent egy
Atszervezés, ezért nem célszerti az utolsé id6pontig varni. December 19-ig az allamkincstar
felé a torzskonyvi bejegyzéshez valamennyi okiratot be kell csatolni, kiillénben az \j hivatal
nem kap allami tamogatast. Felsépahok Alsépahok székhelyhez, Zalacsany , Nemesbiik,
Ligetfalva és Zalakoveskut Sarmellék székhelyhez tartozik, ezért két kiilondzd hatarozati

javaslat késziilt. Felkéri Felsépahok kozség polgarmesterét, hogy ismertesse a telepiilése
allaspontjat.

Prétar Richard Krisztin Felsdpahok kozség polgarmestere: Az egyik ok, amicrt valtoztatni
szeretnének az, hogy Alsépahok nagy telepitlés tobb, mint 1300 lakossal, az egylttmukddés
nem volt jo, Fels6pahok kérései nem taldltak meghallgatasra. Nemesbiikkel és
Zalakoveskuttal régen is kozos volt a hivatal, ezért megkereste dr. Simotics Barnabas
polgarmestert azzal, hogy lehetséges volna-e kdzésen hivatalt létrehozni. Az érintett
polgarmesterek tamogattak, oriilne, ha a Képviselo-testiiletek fogadnak Fels6pahokot.

Nagy Laszloné Zalacsany kozség polgarmestere: Ismerteti a hatalyos megéllapodasok
felmondasarol sz616 hatarozati javaslatokat.



T6bb hozzaszolas nem hangzott el.

Felsépdhok kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatdrozatot hozta:

82./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Felsépahok kiozség Onkorminyzat Képvisel§-testiilete a 2013. janudr 1. napjatol
Alsépahok kozség Onkormanyzataval alapitott Alsépahoki Kizds Onkormanyzati
Hivatal létrehozasarol sz616 megallapodas 4. pontja és a Magyarorszag helyi
Onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 85, § (3) bekezdése alapjin az
Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatalt meg kivanja sziintetni, ezért a
megallapodast 2014. december 31. napjaval felmondja.

Felsépahok koézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2015, janudr 1. napjatél
Zalacsany kozség Onkormanyzatival, Nemesbiik kozség Onkormanyzatdval, Ligetfalva
kizség Onkormanyzatival , Zalakoveskat kozség Onkorminyzataval hoz létre kizos
dnkormdnyzati hivatalt.

Felsopahok kizség Onkormanyzat Képviselé-testiilete felkéri a polgdrmestert, hogy a
dontésrdl Alsépahok kozség Onkormanyzatat értesitse.

Hatirid6: 2014, december 1.

Felelos: polgdarmester

Zalacsany kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

78/2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalacsény kozség Onkormanyzat K épviselo-testiilete a 2013. februdr 28. napjin
megkétott, a Sarmelléki Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasarol sz616
megillapodas kozos megegyezéssel , 2014. december 31. napjaval torténd megsziintetését
kezdeményezi a megallapodis 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjdn. Amennyiben a
megallapodis megsziintetésre kozis megegyezéssel nem keriil sor , a megallapodas 2.3.2
pontjira tekintettel Zalacsany kizség Onkorményzat Kepvxselo-testulete a
megallapodast 2014. december 31. napjdval felmondja.

Zalacsany kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete felkéri a polgirmestert, hogy a
dontésrol a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité dnkormanyzatokat
értesitse, e hatdrozat mellékletét képezé kizos megegyezést rigzité megallapodas-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hataridd: 2014. december 3.

Felelos:Nagy Laszloné polgiarmester

Nemesbiik kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkod4ssal az alabbi hatdrozatot hozta:

120/2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Nemesbiik kizség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2013. februar 28. napjan
megkotitt, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozsarél sz616
megillapodis kizis megegyezéssel , 2014. december 31. napjival térténé megsziintetését
kezdeményezi a megdllapodas 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjin. Amennyiben a
megallapodds megsziintetésre kozids megegyezéssel nem keriil sor , a megallapodas 2.3.2
pontjara tekintettel Nemesbiik kozség Onkormanyzat Képvisel6- testulete a
megallapod4st 2014. december 31. napjdval felmondja.




Nemesbiik kizség Onkormsnyzat Képvisel-testiilete felkéri a polgdrmestert, hogy a
dintésrol a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité nkormdnyzatokat
értesitse, e hatarozat mellékletét képezé kozos megegyezést rogzité megallapodais-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hataridé: 2014. december 5.

Felelos:dr. Simotics Barnabds polgarmester

Ligetfalva kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

46/2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2013. februér 28. napjan
megkititt, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarél sz616
megallapodds kézds megegyezéssel , 2014, december 31. napjaval torténé megsziintetését
kezdeményezi a megallapodds 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjin. Amennyiben a
megillapodis megsziintetésre kizos megegyezéssel nem Keriil sor , a megillapodas 2.3.2
pontjira tekintettel Ligetfalva kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
megillapodist 2014. december 31. napjival felmondja.

Ligetfalva kozség Onkormainyzat Képviselé-testiilete felkéri a polgdrmestert, hogy a
dintésrél a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité 5nkorményzatokat
értesitse, e hatdrozat mellékletét képezd kozis megegyezést rogzité megallapodas-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hataridd: 2014, december 5.

Felelds: Barcza Zoltin polgidrmester

Zalakoveskit kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi hatirozatot hozta:

43/2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalakiéveskit kozség Onkormanyzat Képviselg-testiilete a 2013. februdr 28. napjan
megkotitt, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasar6l sz616
megéllapodis kozos megegyezéssel , 2014, december 31. napjival torténé megsziintetését
kezdeményezi a megallapodds 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjin. Amennyiben a
megillapodas megsziintetésre kizds megegyezéssel nem Keriil sor , a megillapodas 2.3.2
pontjdra tekintettel Zalakoveskut kozség Onkoermanyzat Képvisels-testiilete a
megallapodast 2014. december 31. napjdval felmondja.

Zalakiveskit kozség Onkormanyzat Képviself-testiilete felkéri a polgarmestert, hogy a
déntésrél a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité dnkormdnyzatokat
értesitse, e hatirozat mellékletét képezé kozis megegyezést rogzitd megallapodas-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hataridd: 2014. december 3.

Felelos: Tolnai Istvan polgarmester

Nagy Laszloné Zalacsany kozség polgarmestere: Javasolja, hogy a Zalacsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatalrél sz616 megallapodason pontonként haladjanak végig.

A Képviselé-testiiletek a megallapodés tervezetet attekintették.



Tolnai Istvan Zalakdveskit kzség polgarmestere: A megéllapodasban a dologi kiadasokrol
nem volt szo.

Nagy Laszloné Zalacsany kozség polgarmestere: Az allami tAmogatés a bérekre és
jarulékokra nyujt fedezetet, a dologi kiadasokat mindenki maga visel.

Dr. Simotics Barnabas Nemesbiik kozség polgérmestere: Nemesbiikdn a valasztasi forumon
felvetddott, hogy miért van a 2000 fos hatdr, miért nem lehet a falunak $n4llé hivatala. A
torvény ezt ifja ¢ld, de az elmult 2 évben mindenki kiprébalta a kézds hivatalt, vannak
tapasztalatok és nem feltétleniil pozitivak. Az 0j egységben értékként azt latja, hogy mindenki
dnali6 lehet amennyire csak lehet, amennyire a jogszabaly lehetdséget biztosit erre. Nagyon
méltanyolhat6 indok, hogy senki nem szeretné a hivatalat elvesziteni.Ugy gondolja, hogy a
lehetd legkevésbé akaszkodjanak egymasra,példaul sem a fels6pahoki, sem a zalacsanyi
hivatal fiitése nem kozos kérdés. Ezért tartja korrektnek, hogy az allami tdmogatast a bérekre
és jarulékokra forditjak lakossigaranyosan és minden énkormanyzat a sajat feleldsségére
vallal kitelezettséget. A béreken feliill mindenki maga donti el, hogy mennyit aldoz dologi
kiad4sra és mindenki tudja, hol tud spérolni, mivel az anyagi helyzet nem tl rézsas. Az eddigi
rendszer hibaja az volt, hogy a forraselosztds nem volt atlathatd, bar nem tudja, hogy
Alsopahok esetében mennyire volt 4tlathatd a pénzmozgas. Minden Képviseld-testiilet a sajat
telepiilésének felel, ezért az , hogy egy telepiilés eldonti, mit mire koltenek nem jarhato 1t.
Nemesbiik példiul nem Zalacsanynak vagy Fels6pahoknak fog sporolni, hanem sajat
maganak és ebbe a tbbieknek nem lesz beleszolasa. Mas paraméterei vannak ennek az 6t
telepiilésnek, nincsenek olyan eldre 14thato vitdk, ami miatt ez a tarsulds rosszul milkédhet.

Tolnai Istvan Zalakéveskit kzség alpolgarmestere: Minden énkormanyzat a sajat
feleldsségére gazdalkodik, ha valamelyik énkormanyzat csédbe megy €s nem tudja atutalni a
hivatalhoz a szitkséges pénzt, mi lesz?

Dr. Simotics Barnabés polgarmester : Amennyire lehetséges aktiv egyiittm{ikddes kell, ha
probléma lesz a polgédrmesterek 6sszetlilnek és prébilnak megoldast keresni. Nem szabad
ilyenben gondolkodni, minden 6nkormanyzat tisztidban van a feleldsségével. A telepiilések
helyzete nem olyan, hogy ez varhat6 lenne, pénziigyileg jo1 vezetett rendszert alkotnak. Nem
johetett volna létre ez a mai iilés, ha a tdbbi 6nkormanyzat megitélése szerint felelStlen
gazdalkodas folyna barmelyikiiknél.

Protar Richard Krisztian Fels6pahok kézség polgarmestere: Felsépahok is mérlegelte ezt, nem
szeretnének olyan helyre keriilni, ahol csak a leesd morzsa jut.

Rétiné Végh Katalin Zalacsany kozség alpolgarmestere: Régota iil a képviseldi székben,
voltak nehéz idészakok, példaul amikor a kozosségi haz késziilt. Nagy Laszloné polgarmester
gazdasagi szakember, a régi hivatalhoz tartozé kistelepiiléseket is mindig segitette, ez is
biztositék a jo egylittmikdodésre. FelelGtleniil soha nem doént6tt és mindig korrekt médon
tajékoztatta a Képviseld-testiiletet.

Nagy Laszloné Zalacsany kdzség polgarmestere: Véleménye szerint csédhelyzettel nem kell
szamolni, felelétleniil sosem gazdalkodtak. Amikor felvett az dnkormanyzat 100 millio Ft
hitelt, a sajat bevételek 50%-a fedezte a torlesztést. Mér nincs hiteliik, de ha meglenne, akkor
sem okozna gondot. Senkit 1 Ft-tal sem csapna be, 1984 6ta dolgozik ebben a korben, atélte
milyen volt a tandcsi rendszerbe, majd kérjegyzéségben dolgozni, pontosan tudja, mire képes
a székhely, ha rosszindulati a vezetés.



Tébb hozzasz6las nem hangzott el.

Zalacsany kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

79./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

a.)Zalacsdny kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete kifejezi a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairé] sz6lé 2011, évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatirozottak
szerinti kizos 6nkormdnyzati hivatal 1étrehozisira iranyulé visszavonhatatlan
szdndékat, mely szerint 2015.01.01. napjatél a Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatalt kivanja létrehozni Nemesbiik, Zalakiéveskut, Ligetfalva, Felsépihok
Onkorméinyzatokkal kizbsen.

b.) Zalacsiny kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Zalacsinyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozdsarél szolé megidllapoddst  jelen jegyzdkonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a b.) pont szerinti megallapodas
aldirasara.

Hataridd: azonnal

Felelds: Nagy Laszloné polgarmester

Nemesbiik kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

121./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

a.)Nemesbiik kizség Onkorméinyzatinak Képviselé-testiilete kifejezi a Magyarorszig
helyi 6nkormdnyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatirozottak
szerinti kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasara iranyuld visszavonhatatlan
szandékat, mely szerint 2015.01.01. napjitol a Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatalt kivinja létrehozni Zalacsany, Zalakoveskit, Ligetfalva, Felsépahok
Onkormanyzatokkal kozésen.

b.) Nemesbilk kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete a Zalacsdnyi Kiozos
Onkormdnyzati Hivatal létrehozasarél szélé megallapodist  jelen jegyzékonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a b.) pont szerinti megillapodas
aldirasara.

Hataridé: azonnal

FelelGs: dr. Simotics Barnabias polgarmester

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

47./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

a.)Ligetfalva kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete kifejezi a Magyarorszig
helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 85, §-aban meghatirozottak
szerinti kozos tnkormanyzati hivatal létrehozasara iranyulé visszavonhatatlan
szandékat, mely szerint 2015.01.01. napjatél a Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati




Hivatalt kivanja létrehozni Nemesbiik, Zalakoveskiit, Zalacsdny, Felsépahok
Onkormsnyzatokkal kiézisen.

b.) Ligetfalva kozség Onkorminyzat Xépviselo-testiilete a Zalacsinyi Kozds
Onkormdnyzati Hivatal létrehozisdrol sz6lé megillapoddst  jelen jegyzokdnyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a b.) pont szerinti megallapodas
alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelés: Barcza Zoltain polgirmester

Zalakoveskit kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartoézkodassal az aldbbi hatdrozatot hozta:

44./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

a.)Zalakoveskut kizség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete kifejezi a
Magyarorszig helyi 6nkorminyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-aban
meghatarozottak szerinti kizds dnkormanyzati hivatal 1étrehozasara irinyulé
visszavonhatatlan sziandékat, mely szerint 2015.01.01. napjatél a Zalacsanyi Kozds
Onkorményzati Hivatalt kivinja létrehozni Nemesbiik, Zalacsany, Ligetfalva,
Felsépihok Onkormanyzatokkal kézosen.

b.) Zalakiveskat kozség Onkormdinyzat KépviselG-testillete a Zalacsinyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal létrehozasirél sz6lé megdllapoddst  jelen  jegyzdkonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a b.) pont szerinti megillapodas
alairdsara.

Hataridé: azonnal

Felels: Tolnai Istvdn polgarmester

Felsopahok kozség Onkormanyzat Képvisel-testillete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta: '

83./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

a.)Felsépahok kizség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete kifejezi a Magyarorszag
helyi 6nkormdnyzatairé! sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatarozottak
szerinti kozos 6nkormdanyzati hivatal létrehozasdra irdnyulé visszavonhatatlan
szAndékat, mely szerint 2015.01.01. napjatol a Zalacsanyi Kozos Onkormdnyzati
Hivatalt kivanja 1étrehozni Nemesbiik, Zalacsany, Ligetfalva, Zalakoveskit
Onkorméanyzatokkal kbzosen.

b.) Felsépahok kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasird] sz6l6 megillapoddst  jelen jegyzikomyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselg-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a b.) pont szerinti megallapodas
alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelds: Protar Richard Krisztian polgarmester



2./ Zalacsanyi Kozos 61_1korménvzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogadisa
(Irdsbeli elGterjesziés)
Eléterjesztd: Nagy Laszioné polgdrmester

Nagy Laszloné Zalacsany kézség polgarmestere: frasbeli eldterjesztés alapjan ismertette a
Zalacsanyi K6z8s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat.

Napirendde] kapcsolatosan hozzaszélas nem hangzott el.

Zalacsany kézség Onkormanyzat Képvisel§-testitlete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkoddassal az alabbi hatirozatot hozta:

80./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Zalacsany Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsinyi Kozds

Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit a jelen jegyzokonyv melléklete szerint

elfogadja.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgirmestert az alapité okirat alifrasara.
Hataridé: azonnal

Felelos: Nagy Laszléné polgarmester

Nemesbiik kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

122./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Nemesbiik Kozség Onkorminyzatinak Képviseld-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal alapito okiratait a jelen jegyzokonyv melléklete szerint
elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat alairasara.
Hatdarid4: azonnal

Felelds: dr. Simotics Barnabas polgarmester

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkoddassal az alabbi hatarozatot hozta:

48./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Ligetfalva Kézség Onkormanyzatinak Képviselb-testiilete a Zalacsdnyi Kzos

Onkorményzati Hivatal alapité okiratit a jelen jegyzokonyv melléklete szerint

elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat aldirasara.
Hatdrid6: azonnal

Felelés: Barcza Zoltin polgarmester

Zalakoveskut kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartézkodassal az aldbbi hatdrozatot hozta:

45./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Zalakoveskit Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal alapité okiratat a jelen jegyzdkinyv melléklete szerint
elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat aldirdsara.




Hat4ridé: azonnal
Felelds: Tolnai Istvan polgiarmester

Felsdpahok kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

84./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Fels6pihok Kiozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsdnyi Kozds
Onkorményzati Hivatal alapité okiratit a jelen jegyzokonyv melléklete szerint
elfogadja.

A Képvisel-testiilet felhatalmazza a polgirmestert az alapité okirat aldirasara.
Hatéridé: azonnal

Felelés: Protar Richard Krisztian polgarmester

3./ Zalaesanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
elfogadidsa

(Irdsbeli elbterjesztés)

ElGterjesztd: Nagy Ldszioné polgdrmester

Nagy Laszl6né Zalacsény kozség polgarmestere: frasbeli eldterjesztés alapjan ismertette a
Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabélyzatat.

Napirenddel kapcsolatosan hozzasz6l4s nem hangzott el.

Zalacsany kézség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkod4ssal az alabbi hatarozatot hozta:

81./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Zalacsany Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a jelen jegyzkényv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
aldirdsara.

Hataridé: azonnal
Felel6s:Nagy Liszléné polgarmester

Nemesbiik kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkod4ssal az alabbi hatarozatot hozta:

123./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Nemesbiik Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jelen jegyzékonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikidési Szabalyzat
aldirasara.

Hataridé: azonnal

Felelos:dr. Simotics Barnabas polgarmester

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

i0



49./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Ligetfalva Kizség Onkormanyzatanak Képviseli-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkormainyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a jelen jegyzékonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat
alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelés: Barcza Zoltin polgirmester

Zalakoveskit kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartdzkodassal az alabbi hatdrozatot hozta:

46./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalakoveskiit Kézség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatit a jelen jegyz6konyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
alairasara.

Hatarido: azonnal

Felelos: Tolnai Istvin polgdrmester

Fels6pahok kozség Onkormanyzat Képvisels-testitlete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

85./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Felsdpihok Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jelen jegyzokonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
alairasira.

Hataridé: azonnal

Felelés: Protar Richard Krisztian polgarmester

4./ Koztisztviselok dthelyezésérdl szol6 megdtlapodas elfogadasa
(Irdsbeli elGterjesztés)
Elbterjesztd: Nagy Ldszloné polgdrmester

Nagy Lészléné Zalacsany kézség polgarmestere: {résbeli elGterjesztés alapjan ismertette a
kézos tnkorményzati hivatalhoz athelyezésre keriild kéztisztviselokrol sz616 megéllapodast.

Napirenddel kapcsolatosan hozzaszolas nem hangzott el.

Zalacsany kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkod4ssal az aldbbi hatarozatot hozta:

82./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Zalacsiny Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a Zalacsdny , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakéveskiat, Felsopahok Kozségek Onkormanyzatainak Képviseld-
testiiletei kiizott kiitendd, a Sarmelléki Kozés Onkormdanyzati Hivatal Nemesbiiki és
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Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépihoki Kézios Onkormanyzati Hivatal
Felsépahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjsig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kéz6s Onkorményzati Hivatalban 2015. janudr 1. napjatél tovabbfoglalkoztatdsra
keriilé kiztisztviselok athelyezésérdl szolé megallapodast elfogadja.

A Képviself-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megillapodds aldiriasdra
Hataridg: azonnal

Felelos:Nagy Laszloné polgarmester

Nemesbiik kdzség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

124./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Nemesbiik Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsdny , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakéveskit, Felsépahok Kozségek Onkorményzatainak Képvisels-
testiiletei kozott kotends, a Sirmelléki Kozos Onkormdnyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsinyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Felsépahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Koz6s Onkorményzati Hivatalban 2015. januar 1. napj4tél tovabbfoglalkoztatisra
keriilé koztisztvisel6k athelyezésérol sz616 megillapodast elfogadja.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a megallapodds aldirasira
Hataridd: azonnal

Felelds:dr. Simotics Barnabds polgarmester

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

50./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakdveskit, Felspihok Kozségek Onkormanyzatainak Képvisels-
testiiletei kozott kotends, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemeshbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépihoki Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Felsépahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjiig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kozos Onkormanyzati Hivatalban 2015, janusr 1. napjitél tovabbfoglalkoztatdsra
keriilé koztisztvisel6k Athelyezésérol sz616 meghllapodast elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas aldirdsara
Hat4arid6: azonnal

Felelds:Barcza Zoltdn polgirmester

Zalakdveskut kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartézkodassal az alabbi hatirozatot hozta:

47./2014.(X1.27.) sz, KT hatirozat

Zalakbveskit Kozség Onkorminyzatanak Képviseld-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakioveskiit, Felsépahok Kozségek Onkormanyzatainak Képvisel§-
testiiletei kdzott kotends, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kozés Onkorményzati Hivatal
Felsopahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjiig foglalkoztatott és a Zalacsdnyi
Kozos Onkorményzati Hivatalban 2015, januar 1. napjatél tovibbfoglalkoztatisra
keriilé kéztisztvisel6k athelyezésérdl sz616 megallapodast elfogadja.
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A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megillapodis aldirasira
Hataridé: azonnal
Felelds:Tolnai Istvin polgirmester

Felsépahok kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alibbi hatarozatot hozta:

86./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Felsépihok Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakiveskiit, Felsépahok Kizségek Onkormanyzatainak Képvisels-
testiiletei kozott kitendo, a Sarmelléki Kizios 6nkormsinyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsdnyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kozos Onkorményzati Hivatal
Felsépahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsdnyi
Kozos Onkormanyzati Hivatalban 2015. janudr 1. napjatol tovabbfoglalkoztatisra
keriil6 koztisztviselok athelyezésérél sz616 megallapodist elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a megallapodais aldirasara
Hataridd: azonnal

Felelos:Prétar Richdrd Krisztidin polgirmester

Tolnai Istvan Zalakdveskit kozség polgarmestere: Oriil az (ij hivatalnak, mert sokkal
€letszerlibb, mint a régi, ahol 25 km tavolsaghan volt a kzpont. Nem voltak tekintettel a
kisebb telepiilések érdekeire, ez a tarsulds jobban fog miikddni.

T6bb napirendi pont, hozzaszolas nem volt, Nagy L4szloné polgarmester
megkdszonte a megjelenést és az egyiittes {ilést 20 6ra 55 perckor berekesztette.

q 4)/*

km.f

Lj\ ‘\i"jsam'r\“\
dr Horvath Eva
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Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Felsopahoki Kirendeltsége

Sarmelléki K6z6s Onkormdbpyzatihivhte
Nemesbiiki Kirendeltsége it 1LY



Zalacsany kiozség Polgarmesterétdl Nemesbiik kizség Polgarmesterétdl

8782 Zalacsdny, Zrinyi u. 6. 8371 Nemesbiik, Petofi u. 1.
Ligetfalva kozség Polgdrmesterétél Zalakoveskut kiozség Polgdrmesterétdl
8782 Ligetfalva, Petofiu. 1. 8354 Zalakoveskiit, F6 u. 6.

Felsépahok kizség Polgiarmesterétd)
8395 Felsépahok, Szt. Istvan u. 67.

Szam: 1./2014.

MEGHIVO

Ertesitjitk a Tisztelt Cimet, hogy Zalacsany kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete ,
Ligetfalva kozség Onkorményzat Képviseld-testillete , Nemesbiik kozség Onkorméanyzat
Képviseld-testiilete , Zalakoveskut kozseg Onkormanyzat Képvisel8-testiilete és Felsépahok
kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

2014. november 27.-én (csiitortok) 19 éra kezdettel rendkiviili nyilt egyiittes iilést tart,

melyre tisztelettel meghivjuk.

Az iilés helye: Kozosségi Haz hizassigkoté terme ( 8782 Zalacsiny, Zrinyiu. 6. L.
emelet.)

Napirend:

1./ Déntés a hatalyos kozos onkormanyzati hivatali megallapodasok felmondasardl,
Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozdsardl szol6 megallapodas elfogadisa
(Irasbeli elBterjesztés)

Eléterjeszts: polgarmesterek

2./ Zalacsanyl Koz0s Onkormanyzati Hivatal Alapit6 Okiratinak elfogadésa
(Irasbeli elSterjesztés)
Eléterjesztd: Nagy Laszloné polgarmester

3./ Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa

(Irasbeli eldterjesztés)
El6terjesztd: Nagy Laszloné polgarmester

4./ Koztisztviseldk athelyezésérol szolé megallapodas elfogadasa
(Irdsbeli elbterjesztés)

Eloterjeszts: Nagy Laszloné polgarmester

5./ Vegyes ligyek



A napirendek fontossagara tekintettel megjelenésére feltétientil szamitunk.

Zalacsany, 2014. november 27.
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Hatarozati javaslat 1. napirendhez:

./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

....................... kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2013. februdr 28. napjan
megkotott, a Sarmelleki Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarél sz616 megallapodas
koz6s megegyezéssel , 2014, december 31. napjéval torténd megsziintetéset kezdeményezi a
megéllapodés 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjan. Amennyiben a megallapodas megsziintetésre
koz6s megegyezéssel nem keriil sor , a megallapodés 2.3.2 pontjara tekintettel

................. kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a megallapodést 2014. december 31.
napjaval felmondja.

.............................. kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete felkéri a polgarmestert,
hogy a dontésrdl a Sarmelleki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité dnkormanyzatokat
értesitse, e hatdrozat mellékletét képezd kozos megegyezést rdgzité megallapodas-tervezetet
kiildje meg résziikre.

Hatérid6: 2014. december 5.

Felelds: polgarmester

./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

A)ereneenns kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testilete kifejezi a Magyarorszag helyi
snkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-4ban meghatarozottak szerinti k6zos
onkormanyzati hivatal létrehozasara irdnyulé visszavonhatatlan szandékat, mely szerint
2015.01.01. napjatél a Zalacsanyi Kozds Onkorményzati Hivatalt kivanja létrehozni
...................................................................................... Onkorményzatokkal

B e kozség Onkorményzat Képviselo-testillete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl szolé megéllapodast jelen jegyzékonyv melléklete
szerint eifogadja.

A Képviselo-testitlet felhatalmazza a polgérmestert a b.) pont szerinti megallapodas
alairasara.

Hatéaridé: azonnal

Felelds: polgarmester

Hatarozati javaslat 2. napirendhez:

/2014.(X127.) sz. KT hatdrozat

........................................ Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a jelen jegyzokonyv melléklete
szerint elfogadja.

A Képvisels-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert az alapit6 okirat alairésara.

Hatéridé: azonnal

Felelds: polgarmester

Hatarozati javaslat 3. napirendhez:



/2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

........................................ Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
Zalacsanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat a jelen
jegyzdkonyv melléklete szerint elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat
alafrasara.

Hatéridé: azonnal

Felel6s: polgarmester

Hatarozati javaslat 4. napirendhez:

S2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

................................ Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Zalacsany ,
Ligetfalva, Nemesbiik , Zalakoveskut, Felsépahok Kozségek Onkorméanyzatainak Képviseld-
testiiletei kozott kdtendd, a Sarmelléki K6zos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Als6pahoki K6z6s Onkorményzati Hivatal
Fels6pahoki Kirendeltségén 2014. december 3 1. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kozos Onkorményzati Hivatalban 2015. janudr 1. napjatél tovabbfoglalkoztatasra keriilé
kéztisztviselOk athelyezésér6l szolo megallapodast elfogadja.

A Képvisels-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megéllapodas alairasara

Hatarid6: azonnal

Felelds: polgarmester



Hatarozati javaslat 1. napirendhez:

./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Felsépahok kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 2013. janudr 1. napjatél Alsépahok
kozség Onkormanyzataval alapitott Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarol
52016 megallapodas 4. pontja és a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 85. § (3) bekezdése alapjén az Alsépahoki K6z6s Onkormanyzati
Hivatalt meg kivanja sziintetni, ezért a megéllapodast 2014. december 31. napjaval felmondja.
Fels6pahok kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 2015. januér 1. napjatol Zalacsany
kozség Onkormanyzataval, Nemesbiik kozség Onkorméanyzataval, Ligetfatva kozség
Onkorményzataval , Zalakoveskut kézség Onkorméanyzataval hoz létre kozés onkormanyzati
hivatalt.

Felsépahok kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete felkéri a polgarmestert, hogy a
dontésrol Alsopahok kozség Onkormanyzatat értesitse.

Hatarid6: 2014. december 1.

Felelés: polgrmester

. /2014.(X127.) sz. KT hatdrozat

1) S kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete kifejezi a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatarozottak szerinti kdzds
onkormanyzati hivatal létrehozdsara irAnyulé visszavonhatatlan szandékéat, mely szerint
2015.01.01. napjat6l a Zalacsinyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalt kivanja létrehozni

...................................................................................... Onkormanyzatokkal
kozdsen.

D) i kozség Onkorményzat Képviseld-testillete a Zalacsanyi Kozos
Onkormaényzati Hivatal létrehozasardl sz6l6 megéallapodédst jelen jegyzékonyv melléklete
szerint elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a b.) pont szerinti megallapodas
alairasara.

Hatarido: azonnal

Felel6s: polgarmester

Hatirozati javasiat 2. napirendhez:

f2014.(X1.27) sz. KT hatdrozat

........................................ Ko6zség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a
Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratat a jelen jegyzékonyv meliéklete
szerint elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat alairaséara.

Hataridé: azonnal

Felelds: polgarmester



Hatarozati javaslat 3. napirendhez:

L/2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

........................................ Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a
Zalacsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat a jelen
jegyzokonyv melléklete szerint elfogadja.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
alairasara.

Hatérid®: azonnal

Felelds: polgarmester

Hatarozati javaslat 4. napirendhez:

/2014.(X127 ) sz. KT hatarozat

................................ K6zség Onkormdnyzatinak Képvisel-testiilete a Zalacsény ,
Ligetfalva, Nemesbitk , Zalaksveskit, Fels6pihok Kézségek Onkormanyzatainak Képviseld-
testiiletei kozott kétendd, a Sarmelléki Kozos Onkorményzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Felstpahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kozos Onkorményzati Hivatalban 2015. januar 1. napjatél tovabbfoglalkoztatasra keriils
koztisztviseldk athelyezésérdl sz616 megéllapodast elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alairdsara

Hataridé: azonnal

Felelés: polgarmester



Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
20135, évi allami tamogatas tervezete

Tisztelt Polgarmester Asszony!
Tisztelt Polgarmester Ur!

A 2015. évi koltségvetesi torvény tervezete a kdzos 6nkormanyzati hivatalok
finanszirozasanak szamitasi médjan nem valtoztatott. A 2000-3000 lakossdgszamn kbzségi
hivatalok vonatkozdsaban az elismert hivatali koztisztvisel6i 1étszam alsé hatara véltozatlanul
6 fo, fels6 hatara 8 £6. A hivatalhoz tartozé telepiilések 2014 .01.01. allapot szerinti
Osszlakossaga 2503 6.

2015, évi varhaté allami tamogatas :

(2503-2000)/1000 x(8-6) + 6= 7 f6 elismert hivatali alaplétszdm
Szorzék: 5 dnkormanyzat: 0,13
1 nemzetiségi Onkormanyzat : 0

Szorzo Gsszesen: 0,13
Elismert hivatali Itszam: 1,13 x 7 £f6= 7,91 fo

Allami timogatas: 7.91 x 4.580.000 Ft = 36227800 Ft
Egy lakosra juté tAmogatas: 14473,75 Ft

Telepiilés 2014.01.01. Tamogatis Ft-ban Kirendeletségekre
lakossagszam /f6/ lakossdgszam alapjdn | juté tdmogatds
Felsépahok 658 9.523.728 Felsépahok
9.523.728 Ft
Zalacsany 1035 14.980.333 Zalacsany
Ligetfalva 60 868.425 15.848.758 Ft
Nemesbiik 722 10.450.048 Nemesbiik
Zalakdveskut 28 405.266 10.855.314 Ft
fsszesen 2503 36.227.800 36.227.800 Ft

A hivatal tervezett tarsuldsi megallapodasa szerint lakossagszadm arényos a telepiilések
részesedese az allami tamogatasbol. Jb &)[ (

Zalacsany, 2014. november 26. Nag¥ 1.4szlone
Polgarmester /




MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Zalacsany Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

(  székhely: 8782 Zalacsany, Zrinyi Miklés u. 6., képviseletében: Nagy Laszléné
polgarmester )

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete,
(székhely: 8782 Ligetfalva, Pet6fi S. u. 1., képviseletében: Barcza Zoltan polgarmester )
Nemeshiik Koézség Onkormanyzatinak Képviselg-testiilete

(Székhely: 8371 Nemesbiik, Pet6fi Sandor u. 1., képviseli: Dr. Simotics Barnabas
polgarmester)

Zalakoveskit Kozség Onkormanyzatinak Képviselg-testiilete
(Székhely: 8371 Nemesbiik, Pet6fi Sandor u. 1., képviseli: Tolnai Istvan polgarmester)
Felsépihok Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete

(Székhely: 8395 Fels6pdhok, Szt. Istvdn u. 67., képviseli: Protar Richard Krisztidn
polgarmester)

a Magyarorszag helyi Onkormadnyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-dnak (1) bekezdése alapjan — Osszhangban Zalacsany Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete 79./2014.(X1.27.) KT hatirozatdban, Ligetfalva Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testillete 47./2014.(X1.27.) KT hatérozataban, Nemesbitk Kozség
Onkorményzata Képvisel6-testitlete 1212./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Zalakdveskit
Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 44./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Fels6pahok
Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete 82./2014.(X1.27.) KT hatarozatéban kinyilvéanitott

szandékdval 2015. janudr 1-jei hatdllyal hatdrozatlan id6tartamra kozds Onkorményzati
hivatalt hoznak létre.

1.1. A kozds onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A ko6zds Snkormdanyzati hivatal elnevezése: Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A kozds onkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei

1.2.1. A kdz6s 6nkorményzati hivatal székhelye: 8782 Zalacsany, Zrinyi Miklés u. 6.
1.2.2. A k&zos onkorményzati hivatal telephelyei:

Nemeshiiki Kirendeltség 8371 Nemesbiik, Petéfi Sandor u. 1.

Felsépahoki Kirendeltség 8395 Felstpahok, Szent Istvan u. 67.

1.2.3. A kozos énkormanyzati hivatal a jegyz§ vezetése alatt all.



2. A MEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK, MEGSZUNTETESENEK MODJA

2.1
211

2.12

2.2

2.2.1

222
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A megillapodais létrehozasa:

A megallapodas létrehozasarol az érintett képviselS-testiletek egyiittes tlésen,
mindsitett szotobbséggel hozott hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-
testiiletek 4t nem ruhazhaté hataskorébe tartozik. A dontésrdl a meghozatalat kdvetden
legkés6bb 10 napon beliil értesiteni kell a tovabbi érintett nkorményzatokat.

A megallapodds jovébeli, tovabbi miikddtetésér6l az Aaltalanos Onkorményzati
vélasztasok napjat kévetd hatvan napon beliil allapodhatnak meg az érintett képviseld-
testilletek mindsitett szétobbséggel hozott dontéssel. A hatékony egyiittmiikédés
érdekében elvart, hogy amennyiben a milkédtetést a Képviselo-testiiletek folytatmi
kivanjak, az errdl sz616 meger8sité dontést mielobb kozoljék a tébbi dnkormanyzattal,
hogy a jogszabalyban foglalt 60 napos hataridében a megallapodasok megkdtésre
kertilhessenek.

A megillapodas médositasa:

A megéllapodds modositdsat kezdeményezheti a székhely Onkorményzat, illetve
barmely képviselé-testiilet a székhely Snkormdnyzat frasbeli megkeresésével.

A székhely onkormanyzat kételes a médositasi javaslatot 15 napon beliil a résztvevo
dnkorményzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel.
A médositasi javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1, 1.2.2. pontokat, és nem célozhatja a
Hivatal megjelslt hataridén kiviili (2.3.1 pont) megsziintetését. A modositasi javaslatot
az dnkormanyzatok legkésébb 30 napon belill kdtelesek érdemben megtérgyalni, és a

dontés meghozatalarél 15 napon belill kotelesek értesiteni a tobbi résztvevd
tnkorményzatot.

A megéllapodds médositisanak mindsil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabélyok értelmében csak az 4ltalanos onkorméanyzati valasztasok napjat kovetd
hatvan napon beliil van lehetdség. A csatlakozési kérelmeket érdemben meg kell
targyalnia minden résztvevd képviselé-testitletnek olyan idépontban, hogy az az
esetleges csatlakozdst a jogszabalyi hataridében lehetévé tegye. Csatlakozasra
kizarélag akkor keriilhet sor, ha a jelen megallapodas emiatt szitkséges modositasat
valamennyi, a jelen megallapodast megkotd onkormanyzat képviseld-testiilete
mindsitett tobbséggel elfogadta.

A megéllapodas médositasanak mindsiilé kizdrasra csak az altaldnos ¢nkorményzati
véalasztdsok napjat kovetd hatvan napon belil van lehetdség. A kizarast barmely
onkormanyzat kezdeményezheti barmely masik dnkormanyzattal szemben. Kizarasi
oknak minésiil, ha valamely tarsuld fél sulyosan megsérti a megallapodast, kiilonds
tekintettel az egyiittmiikodési és a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A stlyos
megsértés fogalma a tdrsulas céljanak és mikodéképességének szempontjabol
értékelends. A megallapodas silyos megsértése tényének megallapitasardl az érintett
onkorméanyzaton kiviil minden résztvevé Onkorményzat mindsitett szotbbséggel
hozott déntése sziikséges, a kizardsi eljarast csak ezt kovetden lehet lefolytatni. A
kizarashoz - a kizarassal érintett onkorményzaton kivill — minden résztvevd
onkormanyzat mindsitett szOtobbséggel hozott dontése szilkséges. A kizdras a

doéntésnek az érintett Onkormanyzatokkal torténé kozlést koveté 10. napon lép
hatalyba.



225

2.2.6.

A megillapodds modositasanak mindsilé felmondasra csak az 4ltalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A
felmondas egyoldali irasbeli jognyilatkozat, melyhez nem szilkséges a megallapodast
megkdtd tébbi dnkormanyzat hozzajarulasa. A felmondds a dontésnek az érintett
dnkormdanyzatokkal térténd kozlést kovetdé 15. napon lép hatdlyba. A felmondasrol
sz616 dontést legkésébb az Altalanos dnkormanyzati vélasztisok napjat koveté 40.
napig kell k6z5lni. Felmondas esetén a felmondd fél vallalja, hogy a felmondas miatt
szilkségessé valé modositasok kéltségét a székhely telepiilés részére megfizeti.

Felmondas esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti pénziigyi és vagyoni
elszamolasrdl. A kozds Onkorményzati hivatal vagyongyarapodasit a hozzajarulas
aranyaban — palyazat esetében a vallalt sajat erd ardnyaban, - kell megosztani. Ha ez
nem éllapithaté meg, a vagyont - az altaldnos Snkorményzati vélasztasok évének
januér 1-jei - lakossigszama aranyaban kell megosztani.

22.7. A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az Osszes érintett dnkormdanyzattal

23

231
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233

234

irasban kozo6lték azt. Amennyiben az érintett nkormanyzatokkal nem azonos napon
kozolték a dontést, a déntés koézlésének napja az a nap, melyen az utolsé kozlés
megtortént.

A megallapodas megsziintetése

A megallapodds megsziintetésérdl k6z0s megegyezéssel az érintett képviseld-
testilletek az altaldanos &nkormanyzati valasztasok napjat koveté hatvan napon beliil
allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérél szol6 hatrozatban (illetéleg az
annak mellékletét képezd kozds megegyezest rogzité megallapodas-tervezetben)
foglaltakat a megallapoddst megkoté oOnkormdnyzatok képviseld-testiletei a
hatarozatrol késziilt jegyzokoényvi kivonat kézhezvételét kivetd tizenodt napon beliil
meg kell, hogy targyaljak.

Amennyiben a k6z6s megegyezés nem jon étre, Ggy a felmondas szabalyai szerint
kell eljarnia a megéallapodast megsziintetni kivané énkormanyzatoknak.

A megsziintet dontés meghozataldra egyebekben a 2.1.1 pontban meghatdrozott
szabalyok iranyaddk azzal, hogy a dontéshez nem szilkséges egyiittes {ilés tartasa, a
doéntéseket kiilon tlésen is meg lehet hozni.

A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyi és vagyoni elszamoldsrdl. A kozds Hivatal vagyongyarapoddsat a jelen
megdllapodds megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténd hozzéjarulds
arinyaban — palyazat esetében a vallalt sajat erd aranyaban, - kell megosztani. Ha ez
nem Aallapithaté meg, a vagyont - az altaldnos ©nkorményzati valasztasok évének
januar 1-jei - lakossdgszama arnyéban kell megosztani.

3. A KOZ.0S ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

3.1. A kizds 6nkormanvyzati hivatal irdnyitasa

3.1.1

A Hivatal tekintetében az iranyit6 szervet az allamhaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV.
térvény 9. §-a alapjan megilletdé jogok és kotelezettségek Zalacsany Kozség
Onkorméanyzatanak Képviseld-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alabbi
pontokban részletezett kiegészitésekkel.



3.1.2 A jelen megallapoddst megkoté oOnkormanyzatok képviseld-testilletei a Hivatal

3.13

bevételeird], kiadasairol, engedélyezett Iétszamarardl — a koltségvetési rendeletiiket
targyald képvisel6-testiileti iilés el6tt — egyiittes testiileti tilésen déntenek.

A Hivatal éves koltségvetése Zalacsany Kozség Onkormaényzata koltségvetésének
részét képezi, melyet a jelen megéllapodasban rogzitett, a Hivatal mikodési kdltsegek
viselésének aranyara és teljesitésének feltételeire vonatkozé rendelkezések figyelembe
vételével késziil.

3.1.4 A jelen megallapodast megkoté onkormanyzatok képviseld-testilletei a Hivatal éves

315

koltségvetési és  3.2.7. szerinti szakmai beszamolojarol a koltségvetési
zarszdmadasukat targyald képviseld-testiileti iilés eldtt dontenek, a dontéshez nem
sziikséges egylittes iilés tartasa, a dontéseket kiilén tlésen is meg lehet hozni.

A Tarsulo kizségeket megilletd tovabbi jogosultsagok:

- ajegyzd kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét a Motv. 83. § b) pontja
biztositja,

- kezdeményezési jog és javasiattételi jog illeti a képviselO-testiileteket az
adott telepiilésen milk6dé kirendeltség mikodését érintd és az iranyitd szerv
hataskérébe tartozo ligyekben

- az adott teleplilés polgarmesterének egyetértése szilkséges az adoft
telepiilésen  mikddé  kirendeltség  koztisztviseldje, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, vezetdi megbizdsanak
visszavonasihoz és jutalmazasahoz

- a Hivatal szabalyzatainak iranyitd szerv Aaltali eifogadédsa elott a tarsult
telepiilések polgarmestereket vélemenyezési jog illeti.

3.2. A kiizés bnkormanyzati hivatal vezetése: a jegyzd

3.2.1

. A kozds énkorman yzati hivatalt a jegyz06 vezeti.

3.2.2. A jegyzd felett a polgarmesterek a Mdatv. 83. §-dnak b) pontja szerint gyakoroljak a

munkaltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyzd felett az egyéb munkaltatdi jogokat (Motv. 19.
§ b) pont) Zalacsdny Kozség Polgdrmestere gyakorolja. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
a polgarmesterek részvételével tartott tanacskozas (Polgarmesterek Tandcsa) alkalmaval
torténik, amelyrél — feltiintetve a szavazati aranyokat — jegyzokdnyv készil. A
tandcskozas akkor hatarozatképes, ha a kdz6s dnkormanyzati hivatalt létrehozé kozségek
valamennyi polgarmestere jelen van. A jegyzd kinevezése, felmentése illetve
tovabbfoglalkoztatasa targyaban a polgarmesterek szavazatai — az Motv. 83. § b) pontja
alapjan — a kozségek lakossdgszamanak ardnydban oszlanak meg. A Polgarmesterek
Tandcsat Zalacsany Kozség Polgarmestere hivija 6ssze, €s gondoskodik a jegyzékényv
elkészitésér6l. A jegyzOkonyvet valamennyi jelenlévd polgarmester aldirja. A
jegyz6kényv masolati példanyat valamennyi, a kozos Onkormanyzati hivatal
fenntartasaban részt vevé telepiilés polgirmesterének meg kell kiildeni a tanacskozastol
szamitott 15 napon beliil.

3.2.3. A jegyzét az aljegyzo helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatdrozott feladatokat. Az

aljegyz6t a jegyzd javaslatira a tarsult dnkormanyzatok polgérmesterei nevezik ki, a
dontéshez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi
dontése sziikseges.



3.2.4. A jeg yz6 az egyes kozségeken az alabbi beosztds szerint végzi a munkajat:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Zalacsany egész nap - egész nap egész nap -
Ligetfalva - - Minden - -

hénap elsé

szerda

delelott
Nemesbiik - egesz nap - - egész nap
Az aljegyz6 az egyes kzségekben az alabbi beosztas szerint végzi a munkajat:
Fels6pahok Egész nap Egész nap Egész nap Egész nap Egész nap

3.2.5. A jegyzd és az aljegyzd a koz0s Onkorményzati hivatal ligyfélfogaddsi idejében
fogadja az iigyfeleket a 3.2.3. pontban meghatarozottak szerint.

3.2.6. A jegyzd vagy aljegyzd koteles mindegyik képviselé-testiilet iilésén, nemzetiségi
tnkormanyzat €s a bizottsagi {ilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni
A jegyzd és az aljegyzd egyidejll tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a testiiletek iilésein
vald részvétel a munkakori leirasukban rogzitett helyettesitési rend szerint torténik.
3.2.7. A jegyzb évente egy alkalommal valamennyi képvisel§-testiilet eldtt — a 3.1.4 pont
szerint — beszdmol a kdzos dnkormanyzati hivatal miik§désérol.

3.3. A kézis 6nkormanyzati hivatal Iétszama

Szakmai létszam:
o jegyzd 116
o aljegyz0 116
o koztisztviseldk 9 1o
ebbdl:
Zalacsanyi székhely 3 £6 8 oraban, 1 f6 2 6raban

Nemesbiiki kirendeltség 3 f6 8 6raban

Felsépahoki kirendeltség 2 {6 8 draban

(sszesen: 11 6

3.4. A kizds dnkormdnyzati hivatal felépitése

3.4.1. A kozos Onkorményzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolddik.

3.4.2. A kozds dnkormdnyzati hivatal az 1.2.2. pontban megjel6lt helyszineken allandd
kirendeltséget miikddtet, melynek munkarendje megegyezik a k6zos onkormanyzati
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hivatal munkarendjével. A Zalacsanyi székhelyet és a Nemesbiiki Kirendeltséget a

jegyzd vezeti teljes felelosséggel. A Felsépahoki Kirendeltséget az aljegyzd vezeti

teljes felelosséggel.

343. A kirendeltségeken biztositani szitkséges a képvisel6-testiilet tevékenységéhez

3.4.4.

kapesolodod adminisztrativ teend6k ellatasat.

A kiilonbozd tigytipusok ellatasi rendjét a kdzds dnkormanyzati hivatal szervezeti €s
mitkddési szabalyzata tartalmazza.

3.5. A kizds 6nkormanyzati hivatal munkarendje, iigyfélfogadisi rendje

a)

Munkarend:

Hétfots] csiitortokig 7°2-16% 6ra, pénteken 722133

b) Ugyfélfogadss:

Hetfo, kedd, csiitortok 8,00- 12,00 6ra és 12,30- 16,00 6ra kzétt
Péntek 8,00-12,00 6ra kszott
Szerdan nincs tgyfélfogadas

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESEHEZ VALO HOZZAJARULAS,

4.1.
4.1.1.

4.1.2.

VALAMINT A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI VISZONYAI

A kizds inkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzdjarulds

A kozds dnkorményzati hivatal miiksdési ksltségét (személyi juttatdsok és jarulékaik,
a hivatali feladatellatasra hasznalt helyiségek dologi kiad4sai) az dllam - az adott évi
kézponti koltségvetésrdl sz6016 térvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal
ellatott feladataikkal ardnyban -, valamint az nkormanyzatok finanszirozzak, amelyet
a székhelytelepiilés részére, e célra elkiildnitett szamlajara folydsitanak.

Az 4llami normativa a tarsul$ 6nkorméanyzatok kozétt a tArgyévet megelézé év januar
l.-i allapot szerinti lakossigszdm-ardnyosan keril megbontdsra. Az egyes
telepiilésekre jutdé normativibél a székhely és a kirendeltségek miikodtetéséhez
kapcsolodo személyi kiadasokat, valamint a koz6s hivatal bankszamlavezetési
koltségét kell fedezni.A normativival nem fedezett személyi kiadasokat az
onkorményzatok sajat bevételik terhére a hivatal koltségvetésében, a dologi

kiadasokat az OSnkormanyzatok sajat bevételiik terhére sajat koltségvetésiikben
biztositjak.

4.13.A Kozos Onkorményzati Hivatalnak és a Kirendeltségeknek helyet adé éptiletek

4.14.

karbantartasi, javitasi, allagmegdvasi, atalakitdsi dijait az ingatlan fekvése szerinti
Onkorményzat fizeti. Tarsulé felek megallapodnak tovabba abban, hogy a takarit6i és
kézbesitdi feladatokkal megbizott dolgozod kéltségeit szintén az ingatlan fekvése
szerint illetékes Onkormanyzat biztositia.

A 412 pont szerinti mikodtetési  koltségekhez az Onkormanyzatok — a
lakossdgaranyosan jutd  4llami tadmogatds felett — feladatellatisi helyenként
lakossadgardnyosan az aldbbiak alapjan jarulnak hozza:



Zalacsany székhely: Zalacsany kozség Onkormanyzata és Ligetfalva kozség
Onkorményzata, a jegyz6 személyi juttatdsainak 70%-4t viseli

Nemesbiik K1rendeltseg Nemesbiik kézség Onkormanyzata és Zalakoveskut kozség
Onkorményzata , a jegyzé személyi juttatasanak 30%-at viseli

Fels6pahok Kirendeltség: Fels6pahok kézség Onkormanyzata

4.1.5. A havi hozzajarulas tervezett dsszegér6l Zalacsany Kozség Polgarmestere legkésébb a

4.1.6

4.1.7

targyév januar 20-ig tajckoztatja a kizds dnkorményzati hivatal fenntartasiban részt
vevl telepiilések oOnkormaényzatait, melyek ezzel kapcsolatos észrevételeiket
legkésobb targyév januar 31-ig megteszik Zalacsany Kozség Onkormanyzata felé.

A koz6s dnkormanyzati hivatal fenntartisdban részt vevé énkormanyzatok vallaljak,
hogy a 4.1.2. pont és 4.1.4. pont szerinti &sszegeket sajat koltségvetésiikbe betervezik,
valamint a kozds hivatal koltségvetésében elfogadott dnkorményzati hozzijarulas
Osszegének 1/12 részét targyhénapot megel6zé hénap utolsé munkanapjan elére
atutaljak Zalacsany Kozség Onkormanyzata részére. Az 6nkormanyzatok vallaljak
tovabb4, hogy a hozzijérulds els6 részletét 2015, januar 31.-ig a Kozos Hivatal
rendelkezésére bocsatjak.

Felek megéllapodnak, hogy minden év januar 31-ig elszamolnak az elézd évi
hozzéjarulasokkal. Zalacsany Koézség Onkormanyzata e hatiridéig az elszamolast
irasban eljuttatja Tarsulé kdzségek onkormanyzatai részére. Felek kételezik magukat,
hogy ezen elszdmolas alapjan a pénziigyi rendezés az elszimolas kézhezvételétdl
szamitott 30 napon beliil részilkro]l megtérténik.

4.1.8. A 4.1.6. pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az ados

dnkormanyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelel6 — késedelmi kamattal
ndvelt dsszeget tartozik megfizetni. Ez esetben Zalacsany K&6zség Polgdrmestere a
nem teljesité onkormdanyzatot felszolitja a 30 napon beliili teljesitésre, a felszolitas
eredménytelensége esetén a felszolitdsi hatdridé lejarati napjan jogosult inkasszé
benyujtasira a nem teljesité Snkorméanyzattal szemben.

4.19. Amennyiben a 4.1.7. pont szerinti elszdmolas alapjan Zalacsiny Kozség

Onkorményzat részérdl keletkezik fizetési kotelezettség a kozds onkorményzati
hivatal fenntartsiban részt vevé mas Onkormanyzat iranyiba, és az elszamols
alapjan jar6 Osszeget Zalacsiny Kozség Onkorményzata a 4.1.7. pontban
meghatarozott hataridén beliil nem utalja at az érintett Térsulo kozség bankszdml4jara,
Ugy az érintett onkorményzat polgarmestere Zalacsany Kézség Onkormanyzatot
felszdlitja a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelé késedelmi kamattal novelt
Osszeg 30 napon beliili megﬁzetésére a felszolitas eredménytelensége esetén a

felszolitasi hatarid6 lejarati napjan jogosult inkasszd benyujtasdra Zalacsany Kozség
Onkormanyzataval szemben.

4.2 A kizios dnkormanyzati hivatal vagvoni viszonvai

Ingatlanok haszngdlatba addsa

421

A székhelyen és telephelyeken a kdzos onkormdanyzati hivatali feladatok ellatisara
hasznalt ingatlanok, ingésdgok a kozds Onkorméanyzati hivatalt fenntartd
Onkorméanyzat tulajdoniban maradnak, melyeket téritésmentesen a kozos
Onkormanyzati hivatal hasznalatdba adnak. Az ingatlanok beruhdzasi &s felujitasi
kotelezettségérdl a tulajdonos &nkormanyzat sajat forrasai terhére gondoskodik.



422 A kozbs hivatalt fenntarté dnkorményzat tulajdonaban all6, a kéz6s hivatal ingyenes

423

hasznélatdba adott ingatlanok felsorolasat, illetve az ingatlanok adatait az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.

Az ingatlanok esetében az §nkorményzatok viselik a 4.1.4. —ban meghatarozottak
szerint az ingatlan fenntartasaval, tizemeltetésével, karbantartasival kapcsolatos
koltségeket. Ezek kozé tartoznak kiilonosen a koziizemi szolgéltatisok dijai, az
ingatlan rendeltetésszerii hasznélatibol ered6, illetve a kozos énkormanyzati hivatal
foglalkoztatottai altal okozott kisebb hibak javitasa. Az ezeken kiviili, kiiléndsen az
¢piilet szerkezetét is érintd Atalakitasok, felujitisok, rekonstrukcidk elvégzése annak a
felnek a kotelezettsége, akinek az ingatlan a tulajdonaban 4.

Ingésdgok hasznilatba addsa _ .
424 A tulajdonos onkormanyzatok 2015. januar 1. napjatél kezdddéen a kozos

425

5.1

5.2

5.3

54

6.1.

Onkorményzati hivatal ingyenes hasznédlatdba adja a kizds onkormdanyzati hivatali
feladatok elldtdsahoz szikséges ingd vagyont.

Az ingyenes hasznalatba adott ing6sidgok 2015. januar 1. napjatél a kozos
dnkorményzati hivatal 6ndllé gazdalkodasi jogkérébe keriilnek. A hasznalatba adis

ingyenes €s a jelen megéllapodas szerinti kozos hivatali feladatellatds idétartaméra
$z0l.

5. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK NYILVANOSSAGA

A Hivatal miko6dtetése sordn biztositani kell az énkormanyzati és hivatali munka
atlathatésdgara, nyilvanosségara vonatkozo jogszabalyi elbirasok betartasat.

A kdzérdeki adatok nyilvanossdganak biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasardl
a jegyz6 gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak fiiggelékét
képezd, a kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szélo
szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6en.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kérét nem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvanossagdnak biztositdsa a jegyzé feladata. A jegyz6 a hatrozatok
nyilvanossagarél a nyilvanos iilések jegyzokdnyveinek elérhetévé tételével, a
rendeletek nyilvanossagar6l kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes onkormanyzatok
szervezeti és mitkddési szabalyzatainak elbirasai szerint.

A kozérdeklt adatokon t0li, nyilvanossigot igényld, onkormdanyzati kozérdeki
informécidk, kézzétételek és hirdetmények nyilvanossigra hozataldval kapcsolatos
dontéshozok és feleldsok az egyes polgarmesterek. Ezen informécidk nyilvanossagra
hozatalanak rendje f&szabély szerint az egyes dnkormanyzatok hirdetétablajan vald
kozzététel; az ezen fellll biztositott tovabbi kozzétételi helyekr6l (pl. honlap, helyi
sajtétermék, egyéb hirdetdtdblak, stb.) az egyes 6nkormanyzatok szervezeti és
miikddési szabalyzatai rendelkeznek.

6. ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

Jelen megallapodasbél eredd vitds kérdésekben barmely fél polgirmestere jogosult
egyeztetd  targyaldst Osszehivni, barmely jelen megéllapodast jovéahagyd
Onkormanyzat székhelyére. Az egyeztetd targyalasrol jegyzokonyv késziil, melynek
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

elkészitésérdl a tdrgyalast Gsszehivo polgdrmester koteles gondoskodni és kételes azt
legkés6bb a targyalastél szamitott 5 munkanapon belill mindegyik jelen megaltapodést
jovahagyo £l polgarmesterének megkiildeni.

Amennyiben az egyezteté tirgyalds eredményre vezetett és ennek alapjan jelen
megéllapodds modositisa sziikséges, Ugy Zalacsiny Kozség Polgirmestere a
Jegyzkonyv altala torténé kézhezvételét kivetd harminc napon beliil koteles a
megallapodds  modositdsarol  készilt  elSterjesztést  Zalacsany — Kozség
Onkorményzatinak Képvisel6-testillete elé terjeszteni, tovabba koteles ugyanezen
hatdridén belil a kozds o©nkorményzati hivatal fenntartasdban részt vevd
Onkormanyzatok polgarmesterei szdmdra megkiildeni, akik a kézhezvételt kivetd 15
napon beliil kotelesek azt sajat képviseld-testiiletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

Felek a vitds kérdés biroi utra terelését megelézoen legaldbb egy alkalommal
kotelesek egyeztetni, a 6.1-6.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az
egyeztetés Osszehivasara vonatkozé jogaval egyik Snkormanyzat polgarmestere sem él
a vitas kérdés felmertilésétdl szamitott harminc napon beliil, gy Zalacsany Kozség
Polgarmestere koteles az egyeztetd téirgyalast Zalacsiny Kozség Onkormanyzata
szé€khelyére Gsszehivni.

Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodasbél eredd jogvita
elbirdlaséra kikotik a Keszthelyi Jardsi Birdsag kizarolagos illetékességét.

Jelen megallapodds valamennyi, a megéllapoddst megkoté &nkormanyzatinak
képviselé-testiilete altali elfogadasat és azok polgarmestereinek alairdsat kovetden,
2015. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A képviselo-testilletek megéllapodnak abban, hogy a koztisztviselék juttatisaira,
illetménykiegészitésére vonatkozé ©nkorméanyzati rendeleteket legkésSbb 2014.
december 31-ig hatilyon kivill helyezik és 2015. januar 1-jei hatallyal a juttatdsok
targykorében azonos tartalommal 4 rendeleteket alkotnak.

A képvisel6-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodés
tartalmét érintd jogszabdlyok olyan érdemi véltozasokat tartalmaznak, melyek a kozos
hivatal jelenlegi szabalyozds mentén valé milkddéképességét, szabalyossigat vagy

méltanyossdgat megkérdbjelezik, akkor a felek a megallapodast haladéktalanul
feliilvizsgaljak.

Jelen megéllapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetéen az onkormanyzatok  képviselo-testilletei  képviseletében  eljard
polgarmesterek a képviselt Snkorméanyzat akaratdval mindenben megegyezéen, annak
neveben helybenhagyolag, sajat kezii alairassal 14tjak el.

Zalacsany, 2014, november}?ﬁ Nemesbiik, 2014. november 27.

Lﬂ),JDLaszlone

polgarmester

polgarmester \

Zalacsany Kozség Onkorméanyzita | Nemesbitk K6zség Onkorkik




Ligetfalva, 2014. november 27.

Barcza Zoltian

polgarmester

J;Ea 3

Ligetfalva Kozség Onkonnanyz%tﬁ’{?

S

polgérmester

Felsépahok kézség Onkormahy;

rotar Richard Krisztian
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Zalakdveskt, 2014. november 27.

Tolnai Istva _
polgarmest o
Zalakoveskut Kozség O%o s




ZARADEK:
Jelen Térsulasi Megallapodast

Zalacsany Ko6zség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 79./2014. (X1.27.) KT.
hatérozataval

Ligetfalva Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 47./2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

Nemesbitk Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 121/2014. (X1.27.) KT.
hatarozatdval

Zalakoveskut Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete 44./2014. (X1.27.) KT.
hatérozataval

Fels6pdhok Kozség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete 83.2014. (X1.27.) KT.
hatérozataval

fogadta el.

A megéllapodast a Képviselé-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Fels6pédhok, 2014. november 27. Zalacsany, 2014. november 27.

DA )

dr. Horvath Eva

aljegyzd
Als6pahoki Kézos Onkormanyzati Hivatal Sarmelléki K6z0s Onkormanyzati Hivatal
Fels6pahoki Kirendeltsége oo dalatsanyi Kirendeltsége
p g AL e
£ Sarmélléki Kozos Onkorméanyzati Hivatal
[y oEEm Bliki Kirendeltsége
\Z ST

R e S5
NG R
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ALAPITO OKIRAT

Zalacsany Ko6zség Onkorményzat Képviselo-testillete, Nemesbilk Kozség Onkorményzat
Képviseld-testitlete, Ligetfalva Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete, Zalakoveskut
kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és Felsépahok Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilete az Allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrél sz016 tdrvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kiovetelményeknek
megfelelden valamint Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l szol6 201 1. évi CLXXXIX. Tv.
85. § (1) bekezdése alapjan az alabbi alapitd okiratot adjak ki:

1. Kailtségvetési szerv megnevezése:

Zalacsanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal
székhelye: 8782 Zalacsény, Zrinyi Miklés u. 6.

telephelyei: Zalacsanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki Kirendeltsége 8371
Nemesbiik , Petofi Sandor u. 1.

Zalacsanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Felsépéhoki Kirendeltsége 8395 Fels6pahok, Szent
Istvan u. 67.

2.  Jogelédjeinek megnevezése:

Sarmelléki Koz6s Onkormanyzati Hivatal
8391 Sarmellék, Dézsa Gyodrgy u. 324,
Alsépahoki K6zos Onkorméanyzati Hivatal
8394 Alsépahok, Fo 0t 65.

3. Kizfeladata:

A Magyarorszdg helyi oOnkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az Snkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskdrébe tartozo tigyek
dontésre valo elOkészitésével &s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremikodik az onkorményzatok egymas kozétti, valamint az allami szervekkel t&rténd
egylitimitkddésének 6sszehangolasiban.

4. Szakmai alaptevékenysége:

A ko6z6s hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szdmdéra
meghatérozott feladatokat Zalacsdny , Nemesbiik , Felsdpahok, Ligetfalva és Zalakgveskut
kozségek vonatkozasiban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
Onkormanyzatai altal jévdhagyott, a kozos hivatal mikodtetésére és fenntartdsara létrejott
megallapodas tartalmazza.

Nemesbiikon a koz6s hivatalnak kirendeltsége muikodik az igazgatasi, pénziigyi, ad6zisi
tevékenység végzésére.

Felsépahokon a kozos hivatalnak kirendeltsége mikodik az igazgatdsi, pénziigyi, adézasi
tevékenység végzésére.



5. Allamhéztartasi szakagazati besoroldsa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulisok igazgatasi tevékenysége

6. A szakmai alaptevékenységek kormdnyzati funkciészam és megnevezés szerinti
besorolisa:

011130 Onkormanyzatok és nkorményzati hivatalok jogalkoto és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos ¢€s helyi, nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-vam — és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiilsi szallashely-szolgéltatas és étkeztetds

7. Illetékessége, miikodési kire:

Zalacsany Kozség kdzigazgatasi teriilete
Ligetfalva Kozség kozigazgatasi terillete
Nemesbiik Kozség kdzigazgatasi teriilete
Zalakoveskut Kozség kozigazgatasi teriilete
Felsopahok Kozség kozigazgatasi tertilete

8. Iranyité szerv neve, székhelye:

Zalacsany Kozség Onkormanyzatianak Képviselé-testiilete (8782 Zalacsany, Zrinyi Miklés
utca 6.)

9. Alapitéi jogokat gyakorlé szervek neve, székhelye:

Zalacsany Kozség Onkormanyzata,

székhely: 8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6.
Ligetfalva Kozség Onkormanyzata,

székhely: 8782 Ligetfalva, Petéfi S. u. 1.
Nemesbiik Kézség Onkormanyzata,

szé¢khely: 8371 Nemesbiik, Petofi S. u. 1.
Zalakéveskiit Kozség Onkormanyzata,

székhely: 8354 Zalak6veskiit, Fé u. 6.
Felsépdahok Kozség Onkormanyzata,

székhely: 8395 Fels6pahok, Szent Istvan u. 67.



10. A koltségvetési szerv jogallasa:onillé jogi személy
11.  Vezetdjének megbizasi rendje:

A kbltségvetési szerv vezetbje a jegyz$. A jegyzét Zalacsany, Ligetfalva, Nemesbiik,
Zalakgveskat, Felsépahok telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatdrozatlan idére —
nevezik ki .A jegyz6 kinevezéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontése sziikséges.Az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd felett Zalacsany
kozség polgarmestere gyakorolja.

12.  Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:
Kozszolgalati jogviszony a kdzszolgalati tisztviseldkrdl sz0l6 2011. évi CXCIX. Tv. alapjan

13. A kiltségvetési szerv feladatellitasit szolgalé vagyon:

Az intézmény épiiletei — a jelen alapité okirat elfogaddsinak idépontjaban az ingatlan-
nyilvantartasban szereplé adatoknak megfeleléen — Zalacsiny kozség Onkormanyzat,
Nemesbilk kozség Onkormanyzat , illetve Felsdpdhok kozség Onkormanyzata tulajdondban
vannak. Az oOnkormdanyzati vagyon megdrzéséért az intézmény vezetbje a felelds. Az
onkorményzat tulajdonaban lévé vagyontargyak hasznalatba addséndl — a tulajdonjogtol
fiiggben — az érintett Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az 6nkormanyzat vagyonarél és a
vagyonnal valé rendelkezés szabalyairél sz0lo hatalyos rendeletében foglaltakat kell
alkalmazni.

A Zalacsanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal véllalkozési tevékenységet nem folytat.
Zaradék: Jelen alapité okirat 2015, januar 1-jén Iép hatalyba.

Az alapité okiratot Zalacsany Kozség Gnkonnanyzatanak Képviselo-testiilete a
80./2014.(X1.27.) KT hatdrozataval, Ligetfalva Kozség Onkormanyzaténak Képvisels-
testilete a 48./2014.(X1.27.) KT hatdrozataval, Nemesbik Kozség Onkormanyzatinak
Képvisels-testillete a 122./2014.(X1.27.) KT hatdrozataval, Zalakoveskut Kozség
Onkormanyzatdnak Képvisel-testillete a 45./2014.(X1.27.) KT hatdrozataval, Felsdpahok
Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 84./2014.(X1.27.) KT hatdrozataval hagyta
jova.

Zalacsany, 2014. november 27. Nemesbiik, 2014. november 27.

N Lgutohy 77,
aglasz oné f‘

polgarmester
Zalacsany Kozség Onkorma




Ligetfalva, 2014. november 27. Zalakdveskit, 2014. november 27.

Barcza Zoltan
polgarmester

rétar Richard Krisztian
polgérmester




Zalacsdnyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Szervezeti és Miikiédési Szabalyzata

) ~ LFEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Zalacsany-Ligetfalva-Nemesbiik-Zalakveskut-Felsdpdhok kozségek
az Snkormanyzat miik6désére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo {igyek
dantésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsra kézos
onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rigzitse a
Zalacsanyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: kozds énkorméanyzati hivatal)
adatait, ellatandé feladatait, szervezeti felépitését, a miikdés rendjét, a szervezeti
egységeket,a vezetk és alkalmazottak feladat-, hatés- és jogkdreit.

2. A kozos hivatal miikodési rendjét meghatarozé doknmentumok

A kbzds 6nkormanyzati hivatal térvényes mikodését a hatalyos jogszabalyok, valamint a
jogszabélyokkal 6sszhangban 1év$ alapdokumentumok és belsé szabalyzatok hatirozzak meg.

2.1. A Kizos Onkormdnyzati Hivatal létrehozdsdra vonatkozd megdllapodds, Alapito
Okirat

A koz6s 6nkormanyzati hivatalt Zalacsany Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete
80./2014.(X1.27.) KT hatérozataban, Ligetfalva K&zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
48./2014.(X1.27.) KT hatdrozatdban, Nemesbiik K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
122./2014.(X1.27.) KT hatarozatdban, Zalakdveskut Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testillete 45./2014.(X1.27.) KT hatérozatdban, Fels6pahok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-
testillete 84./2014.(X1.27.) KT hatarozatdban elfogadott Alapité Okirattal alapitotta. Az
alapit6 okirat tartalmazza a kdzds onkormanyzati hivatalra vonatkozo legfontosabb adatokat.

A kozos dnkormanyzati hivatal mikédésére vonatkozé legfontosabb szabalyokat — az

alapit6 okirat mellett — a kozos onkorményzati hivatal létrehozésdra €s fenntartasara
vonatkozé megallapodas tartalmazza, melyet Zalacsany Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete 79./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Ligetfalva Kézség Onkorményzata Képvisel6-
testiilete 47./2014.(X1.27.) KT hatdrozataban, Nemesbiik Kozség Onkormaényzata Képviseld-
testiilete 121./2014.(X1.27.) KT hatirozataban, Zalakéveskit Kézség Onkorményzata
Képviselo-testiilete 44./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Felsopahok Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete 83./2014.(X1.27.) KT hatarozataban fogadott el.

2.2. Egyéb dokumentumok

A kozds dnkormanyzati hivatal mitkédését részletesen meghatdrozé dokumentum a
Szervezeti és Mitkdési Szabélyzat, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitejet
meghatéarozé és segitd belsé szabalyok, leirasok.

A k&z6s dnkorményzati hivatal miikodését az SZMSZ mellett az alabbi belsd szabdlyzatok



szabélyozzak:

0 Bizonylati rend és bizonylati album

0 Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

0 Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
0 Folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszere
O Iratkezelési szabalyzat

0 Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

0 Kozszolgalati szabélyzat

0 Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

0 Pénzkezelési szabalyzat

0 Szamlarend

0 Szamviteli politika

0 Tiizvédelmi szabalyzat

0 Munkavédelmi szabalyzat

3. A kizos onkormanyzati hivatal legfontosabb adatai

3.1.Megnevezése: Zalacsdnyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Székhelye: 8782 Zalacsény, Zrinyi M. u. 6.
Tel./fax:: +36 83 336121

www.zalacsany.hu, zalacsany(@freemail.hu

3.2 Telephelyei:

1. Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Felsdpihoki Kirendeltsége
8395 Fels6pahok, Szent Istvan u. 67.

Tel./fax:: +36 83 900-000

E-mail: felsopahok@z-net.hu, www.felsépahok.hu

2. Zalacsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki Kirendeltsége
8371 Nemesbiik, Pettfi u. 1.

Tel./fax:: +36 83 344888
www.nemesbuk.hu, nbuk@t-online.hu

3.3 Alapiték neve:

1. Zalacsany kézség Onkormanyzata
8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6.

2. Ligetfalva kozség Onkorményzata
8782 Ligetfalva , Petofiu. 1.

3. Nemesbiik kozség Onkorményzata
8371 Nemesbilk, Pet6fiu. 1,

4. Zalakdveskit kozség Onkormanyzata
8354 Zalakoveskut, Fb u. 6.

5. Felsdpahok kozség Onkormanyzata
8395 Fels6pahok, Szent Istvan u. 67.

Alapitas iddpontja: 2015. januar 1.

A szamlat vezetd bank neve, cime: OTP Bank Nyrt Zalaszentgroti Fiokja
Bankszamlaszam:

Adészam:

A kézds onkormanyzati hivatal alaptevékenysége: helyi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége (TEAOR: 84.11.)

A kozos onkorményzati hivatal miikddési terillete: Zalacsany, Ligetfalva, Nemesbiik,
Zalakoveskut és Felsopahok kozségek kozigazgatasi teriilete



3.4 A kozos onkormdnyzati hivatal feliigyeleti szervei:
3.4.1. Irdnyité szerv neve, székhelye

Zalacsany Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6.)

3.4.2. Torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv:

Zala Megyei Kormanyhivatal

8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10
Tel: 92/507700

E-mail: torvenyesseg@zalakozig.hu

3.4.3 Gazddlkoddsat ellendrzé szerv:

Allami Szamvevészék Zala Megyei Ellendrzési Irodaja
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.

345 Gagddlkodds feliigyeletét gyakorlo szerv:
Magyar Allamkincstar
8900 Zalaegerszeg, Disz tér 7.

4. A kizis 6nkormanyzati hivatal jogaliisa

A kozos dnkormanyzati hivatal 6nallé jogi személy, vezetbje a jegyz0, akinek kinevezése az
alapité énkorméanyzatok polgarmestereinek a Métv. 83.§ b) pontban foglaltaknak megfeleld
tobbségi dontésével torténik.

Gazdalkodas forméja: Teljes jogkorrel rendelkezd, Snalloan gazdalkodé koltségvetési szerv.

A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrdl a jegyzé megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, €s az
atvevd beosztasat és aldirasat is.

5. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A kozos énkormanyzati hivatal szaméra jogszabalyokban, képviseld-testileti dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskori, szervezeti és mitkodési eléirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatélya kiterjed:

—ajegyzolre, aljegyzire

— a koz6s onkormanyzati hivatal dolgozoira (k6ztisztviselokre és megbizasi

jogviszonyban foglalkoztatottakra egyarant)

— a k6z6s dnkorményzati hivatalban mikddd testiiletekre, szervekre, kdzosségekre

- a koz6s énkormanyzati hivatal szolgaltatasait igénybe vevokre

IL FEJEZET



A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

1. A kozos 6nkormanyzati hivatal feladata és hataskore
A kozos onkormanyzati hivatal sziméara meghatérozott feladatoknak és hatdskordknek a
kéz6s Snkormanyzati hivatal szervezeti egységei, dolgozoi kozotti megosztasardl a jegyzo
rendelkezik.
A feladatok és hataskorok megosztisa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito,
fenntart6 4ltal a kozos Snkorményzati hivatal egyes szervezeti egységeire, vezetbire és
dolgozdira kételezben eloirt feladatokkal és hatdskordkkel.
A kozds snkormanyzati hivatalban folyo tevékenységet meghatarozé legfontosabb
jogszabalyok:
0 Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Mét.)
0 Az &llamhéztartasrol szol6 2011 évi CXCV.. trvény (tovébbiakban: Aht.)
O A kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6l6 2011 évi CXCIX. torvény (tovdbbiakban: Kitv.)
0 A munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban: Mt.)
[ A kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992, évi XXXIIL térvény (tovabbiakban:
Kit.)
D0 A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas Altaldnos szabalyair6l szolo 2004.
évi CXL. térvény (tovabbiakban: Ket.)
0 A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény

0 Az allamhaztartasré] sz616 térvény végrehajtasard! sz616 368/2011. (XI1.31.)
Korm.rendelet

O 4gazati kozigazgatasi jogszabalyok

1.1. A kbzbs dnkormdnyzati hivatal tevékenységei
Allamhaztartasi szakagazati besoroldsa: 0111 Allamhatalmi, torvényhozd és végrehajto
szervezetek

A szakmai alaptevékenységek kormdnyzati funkciészdm és megnevezés szerinti besoroldsa:
011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltaldnos igazgatasi
tevékenysege '

011140 Orszagos és helyi, nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-vam — és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok

106010 Orszaggyiilési, Snkormanyzati és eurpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsol6do tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
011030 Kozteriilet rendjének fenntartisa
081071 Udiiléi szallashely-szolgéltatas és étkeztetés

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok



1.2. A kozos onkormdnyzati hivatal feladatmutaidja

A feladatmutato Mennyiségi Mennyiség
megnevezese egysege

A kozos dnkormanyzati darab 5
hivatalhoz tartozé
kozségek szama

A koz6s 6nkormanyzati darab 1
hivatalhoz tartozo '
nemzetiségi Snkorméanyzatok
szdma

A koz6s dnkormanyzati 6 2503
hivatalhoz tartozo

kozségek egyiittes
lakossagszama -2014. januar
1.

IIL. FEJEZET

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A kizos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése
A kéz6s 6nkormanyzati hivatal alé- és folérendeltség, illetoleg munkamegoszts szerinti
szervezeti felépitését az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

2. A kozis onkormdanyzati hivatal belsé szervezeti egységeinek fobb feladatai

A kozos onkormanyzati hivatal belsé szervezeti tagozédasanak ¢s a vezet6i szintek
meghatérozasanal elsédleges cél, hogy a hivatal a feladatait a kovetelményeknek
megfelelen, zavartalanul és zokken6mentesen lathassa el. E kovetelménynek megfelelten a
helyi adottsagokat figyelembe véve a kozds onkormanyzati hivatalban — a kdzos
snkormanyzati hivatalra vonatkoz6 megéllapodasban foglalt 1étszam alapjén — az alabbi
szervezeti egységek mikodnek:

a) Igazgatési és hatésagi csoport — 3,2 allashely

b) Pénziigyi Csoport — 5 allashely

a) Igazgatasi és Hatosagi csoport feladatai:

© kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa,

@ onkormanyzati hatosagi-, igazgatasi feladatok ellatasa,

@ snkormanyzati mitkddés adminisztrativ feladatainak végzése.

Az Igazgatasi és Hatdsagi csoport ellitja a jogszabélyokbol fakado allamigazgatasi és
snkormanyzati hatésagi (egyiitt: kozigazgatasi) feladat- és hataskoroket, valamint az
snkormanyzati feladat- és hataskorrel dsszefiiggd teenddket.

A szervezeti egység szervezi és végzi az onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos teendbket,
gondoskodik a képviseld-testileti jegyzékonyvek elkészitésérdl, a rendeletek kihirdetésérél,
szervezi a kizos 6nkormanyzati hivatal informatikai tigyeit, gondoskodik az iratkezelésrol.
Az Igazgatasi és Hatosagi csoport dolgozdi koziil

_1,2 £8 a székhelyen végez munkét, melybél 1 6 - megosztott munkakérben — pénziigyi
iigyintéz6i feladatokat is ellat.




- 1 {8 a Fels6pahoki Kirendeltségen végez munkat

- 1 f6 a Nemesbiiki Kirendeltségen - megosziott munkakérben addiigyi tigyintézoi
feladatokat is ellatva- végez munkat

b) Pénziigyi csoport feladatai:

@ a tarsult 6nkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak ellatasa,

@ a kozos dnkormanyzati hivatal finanszirozasi és gazdalkodasi

feladatainak ellatésa, .

@ az 6nkormanyzatok intézmények, tarsulasok finanszirozasi és

gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

A pénziigyi csoport gondoskodik a kozds dnkormanyzati hivatal mikodéséhez sziikséges
pénziigyi fedezet biztositasarol, melyet a fenntarté Snkorményzatok az allami tAmogatasbol €s
egyeb bevételbdl fedeznek.

A pénziigyi csoport a mindenkori jogszabalyi el6irasoknak, valamint a fenntartd utasitasainak
megfelelden végzi tevékenységét, szervezi a kbzos dnkormdanyzati hivatal gazdasagi,
pénziigyi munkajat.

Kialakitja és folyamatosan vezeti a tarsult dnkormanyzatok, valamint a kézos dnkorményzati
hivatal kényvviteli, elszamolési, vagyon-nyilvantartasi rendszerét. Ellatja a koltségvetési
tervezéssel, a pénzelltassal, a hazipénztarral, a bankszdmléval, a koltségvetési
gazdalkodéssal, a vagyon kezelésével, a munkaer8-gazdalkodassal, a személyzeti ligyekkel, a
koltségvetési beszamolassal, a konyvvezetéssel, az eléfrt gazdasagi adatszolgaltatassal €s a
folyamatba épitett eldzetes €s utélagos vezetdi ellenérzési kitelezettséggel kapcsolatos
feladatokat.

Az Pénziigyi csoport dolgozdi koziil

- 2 £6 a székhelyen végez munkat

- 1 15 a Felsdpahoki Kirendeltségen végez munkat
- 216 a Nemesbiiki Kirendeltségen végez munkat

3. A kozos 6nkormanyzati hivatali munkakérdk

A koz6s Snkormdnyzati hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a személyre szabott
munkakéri lefrasok tartalmazzak. A munkakori leirasnak tartalmaznia kell a foglalkoztatott
dolgoz6 jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakdrének megfeleld feladatait, jogait,
kotelezettségeit, felettesét, valamint a helyettesitést. A munkakéri leirasok elkészitéséért és
aktualizalasaért felels:

0 jegyzd esetében az egyéb munkaltatoi jogokat gyakorlo polgarmester,

[ a kdzds 6nkormanyzati hivatal dolgozéi tekintetében a jegyzo.

4. A kozos onkormanyzati hivatal vezetése, a vezetd feladatai

4.1. A jegyzd feladatai

— gyakorolja a feladat- és hataskorébe tartoz6 hataskoroket,

—vezeti a kdzds dnkormanyzati hivatalt, felelds a kézds nkormanyzati hivatal
miitkodéséért és gazdalkodasaért,

— gondoskodik a kbzds énkormanyzati hivatal miikodéséhez sziikséges személyi és
targyi feltételekrol,

- kiilsd szervek eldtt képviseli a kizds 6nkormanyzati hivatalt,

— tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi a kdzds Snkormanyzati hivatal szakmai és
gazdasigi mikddésénck valamennyi teriiletét,

— a kézds dnkormanyzati hivatal foglalkoztatottjai tekintetében gyakorolja a



munkaltatéi jogokat,

— ellatja a kdz6s dnkormanyzati hivatal mitkodését érintd jogszabalyokban,
Snkorményzati rendeletekben és dontésekben a vezett részére eldirt feladatokat,
— megszervezi a kdzos dnkormanyzati hivatal belsé ellendrzését,

— felelds a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés miikddéséért,
— elkésziti a k6zds Onkorméanyzati hivatal SZMSZ-ét, szabalyzatait, egyéb
rendelkezéseket,

— kapcsolatot tart tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,

—timogatja a k6z6s dnkormanyzati hivatal munkdjat segit6 testilletek, szervezetek,
kozdsségek tevékenységét,

—elvégzi, gondoskodik, elkésziti, kapcsolatot tart, nyilvantartja, szervezi a kozos
onkormanyzati hivatal székhelye és a kirendeltségek kozotti feladat- és
munkamegosztast,

— folyamatosan értékeli a szervezeti egységek és a kozbs tnkormanyzati hivatal
tevékenységét, munkajat.

4.2. Az aljegyzo, illetve az aljegyzoi tisztség betoltetlensége esetén a jegyzo-helyettes
Sfeladatai

—a jegyzo tartds akadalyoztatasa és tavolléte esetén ellatja a jegyzdi feladatokat,
—ellatja a 4.1. pontban megjeldlt feladatokat a Felsdpahoki Kirendeltségen,

—ellatja a jegyz6 altal munkakorébe utalt feladatokat.

Az aljegyz0, illetve a jegyzt-helyettes feladat- és hataskdre, valamint egyéni
felelossége mindazon teritletekre kiterjed, amelyet a részletes munkakéri leirasa
tartalmaz.

A jegyz0-helyettes munkakére kapcsolt munkakdori feladatként keriil ellatasra.

4.3. Ugyintézdk

A koz6s 6nkormanyzati hivatal feladat- és hataskorébe tartozd tevékenységeket a
jegyzd, aljegyz0 irdnyitasdval az ligyintézok 1atjdk el.

Sziikség esetén a jegyz0 elrendelheti, hogy a székhelyen dolgozd

koztisztviselok a Kirendeltségeken, illetve a Kirendeltségeken dolgozé koztisztviselok
a székhelyen is végezzenek munkat.

3. A kozis tnkormanyzati hivatal munkajat segité forumok, szervek,
kozosségek

3.1. A kdzds onkormdnyzati hivatali munka vezetését segitd forumok
— polgarmesteri értekezlet,

— dolgozéi munkaértekezlet,

— képviselo-testiilett és bizottsgi iilések.

Polgdrmesteri értekezlet:

A szekhely telepiilés polgarmestere sziikség szerint, de legalabb 3 havonként polgarmesteri
értekezletet tart. A polgarmesteri értekezleten részt vehet:

— polgarmester,

—jegyzd,

— aljegyzd, illetve jegyzd-helyettes,

— egyéb meghivottak.

A vezetdi értekezlet célja:

— tajékozddas és megbeszélés a belsd szervezeti egységek munkajarol,



— a kozos onkormanyzati hivatal, valamint a belsd szervezeti egységek
aktualis és konkrét tennivaldinak attekintése,

— munkaszervezési feladatok megbeszélése,

— szakmai képzések, informaciok atadasa,

— jogszabalyi valtozasok ismertetése, megbeszélése.

Dolgozdi munkaértekezlet:

A jegyz6 sziikség szerint, de legalabb évente egyszer dolgoz6i munkaértekezletet tart. Az
értekezleten a k6zds dnkorményzati hivatal dolgozdi vesznek részt.

A dolgozéi munkaértekezlet célja:

— a jegyz6 beszamol a k6zos dnkormanyzati hivatal munk4jarél, értekeli a

kozos dnkormanyzati hivatali feladatok teljesitését, a dolgozdk

munkakériilményeit, a munkamoralt, ismerteti a kivetkezé idoszak

feladatait,

— a dolgozok észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek, kérdéseket tehetnek fel.

5.2. A kozos onkormdnyzati hivatali munkdt segits testilletek, szervek, kézdsségek

A kozos Snkormanyzati hivatal vezetése egyiittmiikddik a kozos Snkormanyzati hivatali

dolgozdk minden olyan trvényes szervezetével, amelynek célja a dolgozok

érdekképviselete és érdekvédelme. A kdzds dnkorményzati hivatal vezetése timogatja €s
segiti az érdekképviseleti szervezetek miikddését.

A jegyzé a koztisztviseldi jogviszonybol szdrmazoé jogok és kotelezettségek

gyakorlsanak, illetve teljesitésének mddjarol, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjerdl, az
érdekvédelmi szervezetek tamogatasinak mértékérdl, a mitkddési feltételek biztositasarol

a jogszabalyok ide vonatkozd rendelkezése alapjin megallapodast kéthet.

A koz8s nkormanyzati hivatal miikodését segitd testiiletek, szervek és kdzosségek

iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek megdrzésérdl a jegyzb, illetve az aljegyzo
gondoskodik. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az iilés helyét,

id6pontjat, a megjelentek nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a

hozott déntéseket.

IV.FEJEZET )
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUKODESENEK FOBB
SZABALYAI

1. A munkavégzéssel kapcsolatos szabilyok

1.1. A kéztisztviseli jogviszony, munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszony

A kozis onkorményzati hivatalban koztisztvisel6i jogviszony keretében keriilnek
foglalkoztatasra a dolgozok. A koztisztviselsi jogviszonyra, annak létrejottére, tartalmara,
modositisara, megsziinésére a Kitv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozos onkormanyzati hivatal a feladatainak ellatasira megbizasos jogviszony keret€ében
kiilsé személyeket is foglalkoztathat.

A kbz6s dnkormanyzati hivatal hatirozott idére, dtmeneti id§szakra megbizési szerzddést
kothet sajat dolgozoival a munkakorsn kiviil eso feladat ellatdséra.

1.1.1. A kéztisztviseldi vagyonnyilatkozat

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térveny

3.§ (1)-(2) bekezdése és 4.§ a) pontja alapjén vagyonnyilatkozat-tételi

kitelezettséggel jaréo munkakordk:

a) jegyzo, aljegyzd



b) adoiigyi iigyintézd

c) a bankszamla felett alairasi jogosultsaggal rendelkez0, vagy utalvanyozasi,
ellenjegyzési joggal rendelkezd ligyintézo.

d.) igazgatasi igyintéz6

e.) pénziigyi-gazdalkodasi ligyint€z6

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozattételi
kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény rendelkezései szerint kell

teljesiteni.

1.2, A dolgozék dijazdsa

A koztisztviselsket megilletd juttatisok alapvetd szabélyait a Kttv., a tArsult
onkormanyzatok képviseld-testiileteinek a koztisztviseloket megilleté juttatisokrol szo1o
Snkormanyzati rendelete, valamint a K6zszolgalati Szabélyzat tartalmazza.

1.2.1. Rendszeres személyi juttatisok

A koztisztviseldk rendszeres személyi juttatasként havonta - a Kttv. eldirdsai alapjan
megallapitott - illetményre jogosultak. A munka dijazéséra vonatkozd
megallapitisokat (illetményelemeket) okiratban kell rogziteni.

Az illetményt a targyhot kdvetd ho 3. napjaig kell a koztisztviseld altal
meghatarozott lakossagi foly6szamléra utalni.

1.2.2. Nem rendszeres személyi juttatdsok
1.2.2.1. Jutalom

Jutalomként év kozben az éves koltségvetés személyi juttatisok
el6irinyzatan belill a jutalom eldiranyzata, valamint a rendszeres személyi
juttatasok, és a munkavégzéshez kapesolddé juttatasok eldirdnyzat maradvanya
hasznalhaté fel. A targyévet kovetd évben a pénzmaradvany

jutalom kifizetésére jovahagyott része hasznilhaté fel a dolgozok
jutalmazasara.

A jutalom pénzben és — amennyiben a jogszabalyok lehetséget adnak -
természetbeni juttatisként is kifizethetd. A jutalom kifizetése soran
torekedni kell a koltségkiméls, lehetdleg adémentesen nytijthato juttatdsok
fizetésére.

A koltségvetési kereten beliil a jutalom fizetésérol a koztisztviseldk
tekintetében a munkaltat6i jogokat gyakorlé vezeto dont.

A kifizetésre keriild jutalom mértéke nem haladhatja meg a mindenkor
hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott mértéket.

1.2.2.2. Megbizdsi dij

Sajat dolgozo részére megbizasi szerz6dés alapjan megbizasi dij a
munkakérébe tartozd, munkakori leirdsa szerint szamara eléirhat6 feladat
ellatdsara nem fizethet6. Ett6l eltérd esetben, konkrét feladatra
vonatkozdan, eldzetesen kétott megbizasi szerz6dés alapjan, a megbizd
altal igazolt teljesités utdn keriilhet sor megbizasi dij kifizetésére.

A szakmai alapfeladat keretében szellemi tevékenység végzésére irdnyuld
szerz6dés, vagy szamla ellenében torténd igénybevételre vonatkozd
szerzOdés kiilsé személlyel vagy szervezettel csak jogszabalyban vagy a
feliigyeleti szerv altal szabalyozott feladatok ellatasara kothetd.

Kiils6 személlyel vagy szervezettel szellemi tevékenységre példaul az
alabbi feladatok ellatasara kothetd szerzédés:



— Statisztikai adatfelmérés,

— Szakértdi tevékenység,

— Hatdstanulmanyok elkészitése,

— Tervek, tervdokumentaciok elkészitése,
— Ellenérzések elvégzése.

1.2.3. Egyéb juttatdsok

1.2.3.1. Cafetéria-juttatds

A kozos dnkormdanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok a Kittv.
151.§-a alapjan egységes cafetéria-juttatasra jogosultak.

A cafetéria-juttatas egy fore es6 éves dsszegét - amely maganban foglalja a
munkaltatot terhelo kozterheket is — a jegyz6 a Kttv. 151.§ (3) bekezdése,
valamint a kizszolgalati tisztviselok részére adhatd juttatisokrol és egyes
illetménypotlékokrol sz616 249/2012. (VIIL.31.) Korm. rendelet 9.§ (2)
bekezdése alapjan - figyelembe véve a Korm.rendelet 9.§ (6) bekezdés
rendelkezését - a kézszolgalati szabalyzatban hatidrozza meg.

Az éves keretOsszeg a Korm.rendelet 9.§ (5) bekezdése értelmében a
kdzszolgalati szabalyzatban meghatarozott cafetéria-juttatas
igénybevételére hasznalhat6 fel.

A vélaszthatd juttatisok a kozos dnkormanyzati hivatal koztisztvisel6i
tekintetében azonosak.

A cafetéria-juttatds igénybe vételének részletes szabalyai a Kozszolgalati
Szabalyzatban keriilnek meghatarozésra.

1.2.3.2. Tanulmanyi dsztondij, tovdbbképzési, nyelvtanuldsi tamogatds

A koz6s dSnkormanyzati hivatal a tanulasban, tovabbképzésben azokat a
dolgozokat timogatja, akiknek munkakériik betoltéséhez nélkiildzhetetlen
a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tdmogatdsokat csak a tanulmanyi szerzédés megko6tését kovetben, az
abban foglaltak alapjan lehet kifizetni.

A tovabbképzés tamogatasival kapcsolatos hataskort a jegyz6é gyakorolja,
a részletszabalyokat a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.3. Csaladtamogatdsi tdmogatds

Csaladalapitasi tAimogatds adhaté annak a koztisztviselonek, akinek az
adott koltségvetési évben gyermeke szilletett.

A csalddalapitasi tAmogatas részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

1.2.3.4. llletményelbleg

A koztisztviseld — kérelmére — illetményeldlegben részesithetd.

Az illetményeldleg nyujtasanak részletes szabalyait a Kézszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.5. Kozlekedési koltségtérités

A hivatal dolgozoi a munkaba jaras koltségeinek teritésére

jogosultak az alabbiak szerint:

- helykdzi, tavoisagi jaratokra 52016 utazasi bérlet aranak 86%-a,

-sajat tulajdond gépjarmiivel térténd munkaba jaras koltségtéritésként a havi utazasi tavolsag
(a munkahely €s a lakohely, vagy tartdzkodasi hely kozotti kbzforgalmi Gton mért oda-vissza
tavolsag) 9 Ft/km koltségtérites

1.2.3.6. Mobil telefon haszndlat



A kozos dnkormanyzati hivatal dolgozdi sajat mobil telefon késziilék
hasznélatival az 6nkorményzatokat megilletd kedvezményes el6fizetdi
dijcsomag hasznalatara jogosultak. A telefonhasznalat szolgaltatasi dijat
tovabbszémlazott szolgaltatasként a foglalkoztatott fizeti.

1.3. A munkavégzés, a munkakiri kitelezettségek, hivatali titok megdrzése

A munkavégzés teljesitése a jegyz6 altal kijelslt munkahelyen, az érvényben 1€vo
szabalyok, valamint a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei maximélis kifejtésével, az
elvarhat6 szakértelemmel és pontossaggal hataridére végezni, a hivatali titkot megtartani.
A dolgoz6 illetéktelen személlyel nem kozolhet olyan adatot, amely a munkakdre
betdltésével dsszefiiggésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy
mas személyre hatranyos kdvetkezményekkel jamna, illetve a személyes adatok védelme
ald esik. Amennyiben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kitelezettség nem 4ll fenn,
nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minésiilnek,
és amelyek nyilvanossagra keriilése a kozds 6nkorményzati hivatal érdekét sértene.

A k6z6s dnkormanyzati hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek kiilonsen:

— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival

kapcsolatos adatok;

— az igyfelek személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatok;

— az alkalmazottak egészségiigyi allapotara vonatkozé adatok;

- a koz6s 6nkormanyzati hivatali munka soran hasznalt felhasznal6 nevek,

jelszavak, hozzaférések; ‘

— az adatvédelmi t6rvényben meghatarozott nem kozérdeki adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A k6z6s onkorményzati hivatal
valamennyi dolgozéja kételes a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizi,
amig annak kbzlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap. A hivatali titok
megbrzésének kotelezettsége a kozos Snkormanyzati hivatalnél fenndllo koztisztviseldi
jogviszony megsziinését kovetden is kotelezo.

A dolgoz6 munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirdsoknak, a munkahelyi
vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak és etikai szabalyoknak
megfeleloen koteles végezni.

1.4. A munkaido

A munkaidé beosztasa az dltalanos munkarend alapjan:

hétf6tol cstitdrtdkig: 7.30 oratél 16.00 oraig

pénteken: 7.30 6ratél 13.30 oraig tart.

A munkaltatd egyes dolgozok tekintetében a munkakdrére €s egyéni igényeire
figyelemmel — a munkakori feladatok ellatasanak sériilése nélkiil - a fentiektdl eltérd
munkaidd beosztast is megallapithat.

1.5, A kézds énkormdnyzati hivatal iigyfélfogadisa

A ko6z6s dnkormanyzati hivatal dolgozéi a hét valamennyi munkanapjén tartanak
iigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Az ugyfélfogadas rendje

Hétfdi és keddi napokon: 8.00 6ratél 12 oraig és 12.30 6ratol 16.00 6raig

Szerdai napokon: nincs ligyfélfogadas

Csiitértoki napokon: 8.00 6ratol 12 oéraig és 12.30 ératél 16.00 6raig

Pénteki napokon: 8.00 6ratol 12 oraig

A munkakozi sziinet (ebédidé) 12.00 ératdl 12.30 ordig tart, amikor az tigyfélfogadas
szlinetel.



1.6. Szabadsdg

Az éves rendes szabadséag tervezett kivételérél a munkadltatoi jogkor gyakorl6javal
(Jegyz0 esetében a székhely szerinti polgirmesterrel, a kzds dnkormanyzati hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviselOk tekintetében a jegyzdvel, Felsépahoki Kirendeltség esetén az
aljegyzdvel) torténo eldzetes egyeztetés alapjan éves szabadsdgolési tervet kell késziteni. A
rendes szabadsag, valamint a rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére — a
kozds 6nkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott valamennyi kéztisztviseld tekintetében a
jegyz0, a jegyzd tekintetében a székhely szerinti kézség polgarmestere jogosult.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsaganak mértékét a Kttv.-ben foglalt eldirasok
alapyan kell megéllapitani.

A dolgozdkat megillet és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. A szabadsaggal
kapcsolatos nyilvantartasokat a munkaiigyi tigyintéz6 vezeti.

A szabadsagolasi tervvel, a szabadsag kiadasaval és nyilvantartisaval kapesolatos
részletszabalyokat a Kozszolgalati Szabélyzat tartalmazza.

1.7. A helyettesités rendje

A k6z8s 6nkormanyzati hivatalnal folyé munkat a dolgozék ideiglenes vagy tartos
tavolléte nem akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyz6 feladata.
A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érint6 konkrét feladatok a munkakéri
leirasokban keriilnek rogzitésre.

1.8. Munkakérék dtaddsa

Valamennyi munkakor tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kdzszolgalati jogviszony
megsziinése, munkakor-valtozas, tartds tavollét esetén) a dolgozd munkakdrének
atadasardl, illetve dtvételérdl jegyzdkdnyvet kell felvenni. Amennyiben a dolgozd
elmulasztja dtadni a munkakért, akkor valamennyi 4t nem adott feladattal kapcsolatosan
teljes koril személyi feleldsség terheli.

Az itadés-atvételi eljarast legkésébb a munkakdr-valtozast kdvetd 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakér dtadas-atvétellel kapcsolatos eljaras részletes szabdlyait a Kozszolgélati
Szabalyzat tartalmazza.

1.9. Egyéb szabdlyok

Fénymadsolds

A k6z8s dnkormanyzati hivatalban a szakmai munkaval 6sszefiiggd anyagok
fénymasolasa téritésmentesen térténhet.

Minden egyéb esetben a fénymasolasért a kiilon rendelkezésben meghatarozott téritési
dijat kell fizetni.

Dokumentumok kiaddsa

A k&z0s Onkormanyzati hivatali dokumentumok kiadasa kizardlag a jegyz6 engedélyével
torténhet.

1.10. Sajdt gépkocsi haszndlat

A sajat tulajdom gépjarmiivek hasznalatanak koltségtéritése és elszamolasa a mindenkor
érvényes jogszabalyok (kormanyrendelet, ad6torvény) alapjan térténhet.

Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyz0 eldzetes engedélyével lehet igénybe venni.

2. Kartéritési kitelezettség, anyagi felelosség

A koztisztviseld a koztisztviseldi jogviszonybdl eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelsséggel tartozik.

Széandékos karokozas esetén a kdztisztviseld a teljes kart kételes megtériteni.

A koztisztviseld vétségére tekintet nélkil a teljes kért kiteles megtériteni a visszaszolgéltatasi



vagy elszamolasi kotelezettséggel Atvett olyan dolgokban, eszkézokben bekvetkezett hianyt,
amelyeket allandéan Srizetben tart, kizarélagosan haszndl vagy kezel, és azokat valamilyen
bizonylat ( jegyzék vagy elismervény) alapjén atvett.

A pénztérost, raktarkészlet-kezelbket, egyéb pénzkezeldket az atvételt igazold bizonylat
nélkiil is terheli feleldsség az altala kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. (A leltarhidnnyal
kapcsolatos szabélyokat a Pénzkezelési Szabalyzat, valamint a Kdzszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.)

A dolgozé a szokésos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértéki és értékil hasznalati
értékeket csak a jegyzo engedélyével hozhat be a munkahelyére, illetve vihet ki onnan,
melyért anyagi felelésséggel tartozik.

A kozos dnkormanyzati hivatal valamennyi dolgozdja felelds a berendezési és felszerelési
targyak rendeltetésszerit hasznélataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek, stb. megovasaért.

A dolgozé személyes hasznalati tirgyaiban a munkavégzés folyaman, a jogviszonmyal
sszefiiggésben a munkahelyen bekovetkezett karért a kozos dnkormanyzati hivatalt
felelésség terheli. A kozos dnkormanyzati hivatal kértéritési felelosségére a Kitv., valamint a
munka térvénykodnyve vonatkozé szabdlyai irAnyadoak.

3. A kozis Snkormanyzati hivatal belsd és kiils6é kapcsolattartasinak rendje
3.1. A belsd kapcsolattartdas

A koz6s dnkormanyzati hivatal feladatainak hatékonyabb ellatésa érdekében a belsd
szervezeti egységek és figyintéz6k egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az
egyiittmikddés sordn a szervezeti egységeknek és iigyintézoknek minden olyan
intézkedésnél, amely masik szervezeti egység vagy ligyintézd miikodési korét érinti, az
intézkedést megeldzden egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezettséglk van.

A belsé kapcsolattartast szolgaljak a kiilénbsz6 értekezletek, forumok is.

3.2. A kiils& kapcsolattartds

Az eredményesebb miikodés eldsegitése érdekében a kozos énkormanyzati hivatal a
szakmai szervekkel, tarsintézményekkel, felettes szervvel, kdzigazgatasi szervekkel,
gazdalkodé szervezetekkel, civil szervezetekkel egyiittmiikodik, kapesolatot tart fenn.

A kozos 8nkorményzati hivatal igyekszik a szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel,
hatésagokkal folyamatosan kapesolatot tartani, sziikkség szerint egymas munkajat segiteni.
3.3. Nyilatkozat tomegtdjékoztatd szervek részére

A kozérdekil adatok nyilvanossaganak biztositdsa érdekében a témegtajékoztatd eszkdzok
(média) munkatarsainak tevékenységét a kdzos dnkormanyzati hivatal dolgozéinak elé
kell segiteniiik. A televizi6, a radid, az frott sajté képviseldinek adott mindennemi
felvilagositas nyilatkozatnak mindstil.

A felvilagositis-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 elbirasokat:

— A kbzds 6nkormanyzati hivatalt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve
nyilatkozat addsara a jegyzd, vagy az altala esetenként megbizott személy

jogosult.

— A nyilatkozatot adé a tdmegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvarias,

konkrét, szabatos vilaszokat adjon. A kozolt adatok szakszeriiségéért és

pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozatot adé felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a kz6s énkormanyzati

hivatal j6 hirnevére és érdekeire.

— Nem adhat6 nyilatkozat olyan {iggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a kozos énkormanyzati hivatal
tevékenységében zavart, anyagi, vagy erkdlesi kirt okozna, tovabba olyan

kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.



— A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a

ko6zlés elstt megismerje, igy kérheti az wjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak

azt a részét, amely az 6 szavait, nyilatkozatét tartalmazza, kozlés elstt vele

egyeztesse.

4. A kbzos onkormanyzati hivatal iigyiratkezelése

A kdzos dnkormanyzati hivatalban az tigyiratok kezelése egységes iratkezelési szabalyzat
alapjan, egységes, tantisitvannyal rendelkezé programmal, kiilon-kiilon a kdzds
nkorményzati hivatal székhelyén és a Kirendeltségeken torténik. A kozés énkormanyzati
hivatal székhelyén és a Kirendeltségeken térténd iktatdst a telepiilés kezd6betijével tortend
megkiilsnboztetd jelzéssel kell ellatni (Zalacsény esetében ,,Z”, Nemesbiik esetében ,,N”,
Fels6pahok telepiilés esetében ,,F” betil jelolést hasznalva).

Az iigyiratkezelés irnyitasaért, megszervezéséért, szabalyozasaert €s ellenérzéséért az.
jegyz6, illetve az aljegyzd felelds.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjén kell végezni.

5. A kiadmanyozis rendje

A kozos Snkormanyzati hivatalban a kiadmanyozés rendjét a jegyzd szabalyozza.

A kozds dnkormanyzati hivatal iratait a jegyzo jogosult kiadmanyozni.

A jegyzb tartos tavolléte vagy akadalyoztatésa esetén, valamint a Felspahoki Kirendeltségen
keletkezd iratok esetén a kiadményozasi jogot az aljegyzd gyakorolja. Az aljegyz0 az altala
kiadmanyozott iratokrél az elsd lehetséges alkalommal kételes tajékoztatast adni a jegyzo
részere.

Onallé kiadmanyozasra jogosult a jogszabaly altal figyintéz6i hataskorbe utalt feladat- €s
hataskorok tekintetében az adott feladat- és hataskort gyakorlé ligyintézo, igy példaul az
anyakonyvvezeto.

6. A bélyegzok hasznalata, kezelése

A kozs hivatal valamennyi kiadmanyan valamennyi alairasnal bélyegzot kell hasznalni. A
K6zos hivatal altal hasznalt bélyegzok listdjat és lenyomatait az SzMSz 3. melléklete
tartalmazza.

A bélyegzovel ellatott, cégszeriien, illetve a kiadmanyozas szabalyai alapjén alairt iratok
tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, kotelezést, jogrél valé lemondast, stb.
jelent.

A kozods dnkormanyzati hivatalban a bélyegzok hasznalatara a kovetkezdk jogosultak:

— jegyzo,

—aljegyzé

— Igazgatasi és Hatosagi Csoport,

— Pénziigyi Csoport,

— Anyakdnyvvezetdk és népesség-nyilvantartd tligyintézdk.

A koz6s dnkormanyzati hivatalban hasznélt valamennyi bélyegzér6l, annak lenyomatardl
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvéntartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor
vette sajat hasznalatdba, melyet az dtvevd személy a nyilvantartasban aléfrasaval igazol. A
bélyegzbk kezeléséért, beszerzéséért, kiadasaért, Srzéséért, cseréjéért s évenkénti egyszeri
leltarozasdért, a nyilvantartas vezetéséért a jegyz &ltal a munkakdri leirasban
meghatarozott személy a felelds.

A bélyegzdt atvevik személyesen felel6sek a bélyegzbk megdrzeéséert.

7. A kiozos 6nkormanyzati hivatal gazdalkodasanak rendje

A kozis dnkormanyzati hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a kiltségvetés
tervezésével, végrehajtasaval, a kozos Snkorményzati hivatal kezelésében 1évo vagyon
hasznositasaval dsszefiiggd feladatokat, hataskérdket a gadalkodasi tigyintézok latjak el.



A kozos dnkormanyzati hivatal a gazdalkodas szabalyozottsagat, a jogszabalyok '
érvényesiilését belsd szabalyzatok hatarozzdk meg. A pénziigyl, gazdalkodasi belsd
szabalyzatok elkészitéséért, szilkség szerinti modositasaért a jegyzo a felelds.

A kézos Snkorméanyzati hivatal az altalanos forgalmi adénak nem alanya.

7.1, Bankszdmila feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla felett két alairasra jogosult személy egyiittes aldjrassal jogosult
rendelkezni. Rendelkezésre és aldirasra a jegyzd, valamint a jegyzo &ltal kijeldlt kozos
énkorményzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseld jogosult. A rendelkezésre és
alairasra jogosult személyek nevét és aldirdsukat a szdmlavezetd pénzintézetnel be kell
jelenteni. Az aldirasi cimpéldany mésolati példanyénak Srzéserél a pénziigyi
csoportvezetd kiteles gondoskodni.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal részére a meghatarozott feladatok végrehajtasara az alabbi
bankszamla szolgal:

Kereskedelmi bank Bankszamla megnevezése Bankszamla szama
megnevezese
OTP Bank Nyrt Zalacsényi Ko6zds

Onkorményzati Hivatal

7.2, Kotelezettségvillalds, utalvdnyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a kozos
dnkormanyzati hivatal vonatkozésaban a jegyz6 — erre vonatkozd kiilén bels6 szabalyzatban -
hatirozza meg.

8. Belsd ellendrzés

A kozos onkormanyzati hivatal ellen6rzésére a Motv. és az Aht. bels ellenérzésére
vonatkozé szabdlyoknak kell érvényesiilni, mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési tevékenység, és a belsé ellendrzési tevekenyseg.

8.1. A belsd ellendrzés miikodése

A k&z6s 6nkorményzati hivatal belsé ellendrzését a ZalA-KAR Térségi Innovacios Tarsulas
belsé ellendre végzi. A kapcesolattartisért, és az ellendrzési terv végrehajtasaért a jegyzé
felelés. A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

8.2. A folyamatha épitett, elGzetes és utolagos vezetdi ellendrzés

A jegyzb a gazddlkodas folyamatara és sajatossagaira valo tekintettel koteles kialakitani,
miikadtetni és fejleszteni a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezet6i ellendrzés
rendszerét. '

A folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetdi ellenérzés a szervezeten belill a
gazdalkodésért felelds szervezeti egység altal folytatott elsd szintl

pénziigyi irdnyitdsi és ellenbrzési rendszer.

A jegyzb feladata olyan folyamatokat kialakitani és miikidtetni a szervezeten belil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allé forrasok szabdlyszer(, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat. :

9. Ko6z6s dnkormanyzati hivatali 6vé, védé eldirasok
A kozds Snkormanyzati hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik
és testi épségiik megorzéséhez szitkséges ismereteket dtadja, baleset, vagy annak veszélye




esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismemnie kell a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzatot, valamint a tiz
esetére elbirt utasitasokat és a menekiilés Utjat, kiteles a munka-, baleset-, és tiizvédelmi
oktatison részt venni.

A kozos 6nkormanyzati hivatal biztositast kithet tirgyi eszkdzeire, készleteire, illetbleg a
feliigyeleti szerv altal meghatarozott veszélyes feladatot ellato, a kozos dnkorményzati hivatal
altal foglalkoztatott szemelyekre.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK
A Zalacsdnyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzatat Zalacsany
kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a  81/2014.(XI. 27.) sz. hatdrozataval, Ligetfalva
kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete a  49/2014.(X1.27.) sz. hatérozataval, Nemesbiik
kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 123 /2014.(X1.27.) sz. hatérozatéval,
Zalakoveskit kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 46 /2014.(X1.27.) sz.
hatdrozataval, Felsépahok kézség Onkormanyzat Képviselo-testitlete a 85/2014.(X1.27.) sz.
hatarozataval fogadta el. A szervezeti és mlkodési szabalyzat 2015. januér 1. napjan 1ét
hatalyba, és visszavonasig érvényes.
A szervezeti és milkodési szabalyzat szilkséges médositasarél a jegyzd, vagy az altala
megbizott személy gondoskodik.

A Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzatot jovahagyom.

Zalacsany, 2014. november 27.

N Cdrd .
Namész oné - [

Polgarmester

= — o
Barcza Zoltan i
Polgirmester %

Tolnai Istvan
Polgarmester



2. szamu melléklet

Kiozis Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kitelezett munkakérei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyzb 3.8,(1)x) 2év
aljegyzd 3.8,(1c) 2 év
addligyi ligyintézd 3.8,(Da) Sév
igazgatasi és titkarsagi igyintézok 3.§,(1)a) 5¢v

gazdalkodasi-pénziigyi igyintézok 3.§,(1)c) 2év



Zalacsanyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Fenntartok:  Zalacsany Kézség Onkormanyzata
Ligetfalva Kozség Onkorméanyzata
Nemesbik K6zség Onkorméanyzata
Zalakoveskit Kozség Onkormanyzata
Felsépahok K6zség Onkorményzata

Munkacsoportok:

Vezetdi
munkacsoport

Székhely: 8782 Zalacsany
Zrinyi u. 6.

Zalacsdnyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyz0 vezeti

Pénzlgyi
Ugyintézéi
munkacsoport

Zalacsanyi Kozés

Onkormanyzati Hivatal

Nemeshiiki Kirendeltség

3. szamn melléklet

Igazgatasi
Ggyintézéi

munkacsoport

FelsGpahoki Kirendeltség

A Nemesbiiki Kirendeltséget a jegyzé vezeti. A Felsépahoki Kirendeltséget az aljegyzé

vezeti.

Kirendeltség: 8371 Nemesbiik
Pet6fiu. 1.

Kirendeltség: 8395 Felsépahok
Szent Istvan u. 67.



Megillapodas
koztisztviselok dthelyezésérol

amely létrejott
Zalacsany Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete

( székhely: 8782 Zalacsany, Zrinyi Miklés wu. 6., képviseletében: Nagy Laszloné
polgdrmester }

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete,
(székhely: 8782 Ligetfalva, Petsfi S. u. 1., képviseletében: Barcza Zoltan polgarmester )
Nemesbiik Kizség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete

(Székhely: 8371 Nemesbiik, Petdfi Sandor u. 1., képviseli: Dr. Simotics Barnabés
polgérmester)

Zalakoveskiit Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
(Székhely: 8371 Nemesbiik, Pet6fi Sandor u. 1., képviseli: Tolnai Istvan polgarmester)
Felsépahok Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

(Székhely: 8395 FelsOpahok, Szt. Istvan u. 67., képviseli: Protar Richdrd Krisztidn
polgirmester)

kozott az alabbi feltételekkel:

1.) Felek tényként rogzitik, hogy a Sarmelléki K6z8s Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki
Kirendeltsége és Zalacsanyi Kirendeltsége, az Alsépahoki K6z6s Onkorményzati Hivatal
Felsopahoki Kirendeltsége 2014. december 31. napjan jogutoddal megsziinik.

2.) Felek a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 59.§-ra figyelemmel
a megsziind szerv kiztisztviseli allomanyarol a kovetkezéképp allapodnak meg. A 1étrejott
Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. janudr 1. utin mint jogut6d

a.) a Zalacsanyi székhelyen tovabbfoglalkoztatja képzettségének és besorolasanak megfelel
koztisztviseloket az alabbiakban felsorolt Aliashelyen:

Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Zalacsanyi Kirendeltségén 2014. december 31.
napjaig foglalkoztatott koztisztviseloket:

1. dr. Protar Henrietta megbizott jegyzé

2. Szabd Laszloné pénziigyi —igazgatasi f6eléadd

3. Sandorfiné Sabjanics Erzsébet adoligyi fomunkatars

4. Pintér Zsuzsanna gazdalkodasi féel6adé

5.Varga Henrietta igazgatasi el6add-anyakényvvezetd részmunkaidében foglalkoztatott

b.) a Nemesbiiki Kirendeltségen tovabbfoglalkoztatia képzettségének és besorolasanak
megfelels koztisztviselket az alabbiakban felsorolt allashelyen:

1 . Nemes Péterné adouigyt —igazgatasi foeléadod
2 . Téth Katalin- pénziigyi féeldadd
3. Klima Péter gazdalkodasi fétanacsos



¢.) a Felsépahoki Kirendeltségen tovabbfoglalkoztatja képzettségének €s besorolasanak
megfelel koztisztviseloket az aldbbiakban  felsorolt allashelyen:

1. dr. Horvath Eva megbizott aljegyz6
2. Papné Varga Méria foeléadd
3. Bognar Attilané féeldadd

3.) Felek tudomasul veszik, hogy a kézszolgalati tisztviselgkrél szolo 2011. évi CXCIX.
trvény 58.§-ra (1) bekezdése szerint a megjeldit kéztisztviselok athelyezéséhez nevezettek
hozzajérulasa nem szitkséges, a 2. a) 1. pontban €s 2. c.) 1. pontban megjelolt koztisztviseld
ithelyezéséhez nevezett hozzajrulsa szitkseges.

Felek a megallapodést, mint akaratukkal mindenben egyez6t, jovahagyolag alairtak.
A megéllapodast

Zalacsany Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 82./2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

Ligetfalva Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testillete a 50./2014. (X1.27.) KT.
hatarozatival

Nemesbiik Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 124/2014. (X127) KT.
hatarozataval

Zalakovesktt Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testillete 46./2014. (X1.27.) KT.

hatarozat4val
Felsépahok Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete 86/2014. (XL.27.) KT.
hatarozataval
fogadta el.
Zalacsany, 2014. november 27. Nemesbiik, 2014. november 27.
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polgarmester @ ° polgarmester | .
Zalacsany Kozség Orirmanyzata - Nemesbiik Kozség Onkorm$
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Ligetfalva, 2014. november 24 .5,
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Barcza Zoltan

polgarmester

Ligetfalva Kozség Onkorményzata



Fels6pahok, 2014. november 27.

Protar Richard Krisztian

polgarmester

A megallapodast a Képviseld-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Felsépéhok, 2014. november 27. Zalacsény, 2014. november 27.
Aot L~ ) /P/
dr. Horvath Eva Protar Henrietta
aljegyz6 alj'égyzé
Alsépahoki Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Sarmelléki Kozds Onkormﬁﬁﬁmtﬁ{lvatal
Felsdpahoki Kirendeltsége Zalacsanyl Klrendetcsége {5‘ /‘ .
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